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TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratacdo, sob demanda, de servigos
graficos para a Secretaria Municipal de
Planejamento.

Natal/RN
Abril de 2024
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CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a Secretaria Municipal de

Planejamento da cidade do Natal, 6rgdio da Administragdo Direta da Prefeitura do Natal,

realizard processo licitatorio que se regera pelas condi¢des deste instrumento, bem como, e

principalmente, pela legislacdo pertinente, em especial pela Lei n.° 14.133, de 01 de abril de

2021, Instrugdes Normativas n.° 65 e 67-SEGES/ME, atualizagdes e demais legislacdes

correlatas, conforme art. 187 da atual lei de Licitagdoes Publicas.

1

OBJETO

1.1 — Contratacdo, sob demanda, de servigos graficos para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Planejamento (SEMPLA) da cidade do
Natal/RN.

DETALHAMENTO DOS ITENS DO OBJETO

2.1 — Os itens do objeto dizem respeito a contratagao, sob demanda, de servigos
graficos (folders/cartilhas, flyers, camisas, tirantes de garrafas, bottons, pins
personalizados, blocos de anotacdes, necessaires/estojos, canetas touchs,
adesivos vinil, caixas de papeldo, tintas de tecido, cartazes, crachas, banners,
tripés para porta banners, lonas para trelicas com ilhos, impressao de panfletos,
adesivo vinil transparente, fly banners) que estdo especificados no item 4 deste
Termo de Referéncia.

JUSTIFICATIVA

3.1 — A contratagdo do servigo dard suporte a realizagdo de atividades
desenvolvidas por esta Secretaria, sejam elas informativas e/ou realizagdes e
participagdes em eventos.

3.2 - Os itens subsidiardo atividades como aquelas que necessitam de materiais
para a organizacdo e identifica¢do institucional; e de eventos e agdes a serem
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realizados no ano de 2024, como as nove edi¢des do projeto Participa Natal nos
Bairros, a¢ao que envolve toda a Prefeitura Municipal do Natal, a participagao

da Prefeitura no evento regional Go! RN, entre outros que estdo com um

planejamento inicial ainda em curso.

3.3 — Nesse sentido, objetivando atender as necessidades de eventos e
administrativos da SEMPLA, € necessaria a aquisi¢do sob demanda de materiais

graficos.

4 ESPECIFICACOES TECNICAS

Item

Especificacao

Quant.

Unid.

Média Unitaria

Média Total

Folder/cartilha em formato A4, em papel
couché, acabamento duas dobras, em cores, com
arte a ser disponibilizada pelo 6rgdo requerente.

500

Unid.

R§$ 4,77

R$ 2.383,33

Flyer em formato A5 (tamanho 15 x 21), em
papel Couche brilho 115g, com impressao
Colorida / frente e verso, com arte a ser
disponibilizada pelo 6rgdo requerente.

250

Unid.

R§$ 2,25

R$ 562,50

Camisa preta, com malha de algodao, do tipo
PV, com impressdo por serigrafia, com até 5
cores, contendo logo da Prefeitura e logo do

Projeto, a serem disponibilizadas pelo
contratante.

50

Unid.

RS 46,73

RS 2.336,25

Tirante de garrafa com alga de silicone com
comprimento 140 cm e 25mm de largura,
podendo ser de cores diversas (preto, azul, verde,
amarelo ou vermelho), contendo impressao de
simbolos/imagens a serem disponibilizadas pelo
orgao requerente (arte a ser disponibilizada).

100

Unid.

RS 25,17

R$ 2.516,67

Botton com base plastica medindo 3,5cm de
diametro e alfinete de ponta protegida, impressdo
digital colorida sem limite de cores com pelicula

protetora em acetato incolor, com
simbolos/imagens a serem disponibilizadas pelo
orgdo requerente (artes a serem
disponibilizadas).

500

Unid.

R$ 13,00

RS 6.500,00
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Pin personalizado em relevo, podendo ter entre
3,5cmx 3,5cm e 4,0 cm x 4,0 cm. Material do
tipo metal, fundido em ZAMAC (alto relevo) e

esmaltagdo com resina pigmentada (baixo
relevo). Verso com pino e fecho de metal (tipo
borboleta). Formato/Arte do pin a ser
disponibilizado pelo 6rgao requerente.

50 Unid. R$ 18,50 R$ 925,00

Bloco de anotacdes formato 11 x 8cm — 50
folhas, impresso papel offset 90 g/m2, miolo 1/0,
com impressdo a cores da logo do evento. Capa e

contracapa em papel couché 300g, impressdo
4X0. Arte da capa a ser disponibilizada pelo
orgdo, bem como a arte interna das paginas,
impressa como marca d'agua. Acabamento em
espiral.

300 Unid. RS 12,30 R$ 3.690,00

Necessaire/Estojo de Algodao Cru
Personalizada 10x15cm. Personalizagdo com arte
padrio colorida apenas na frente a ser
disponibilizada pelo 6rgdo requerente.

200 Unid. RS 15,47 R$ 3.093,33

Caneta touch com porta celular personalizado
confeccionado em plastico colorido com detalhe
em preto, suporte para celular, limpador para tela

de smartphones, escrita esferografica azul e
acionamento através de rotacio.

250 Unid. R$ 15,30 RS 3.825,00

10

Adesivo vinil 7cm, com corte. Artes a serem
disponibilizadas pelo 6rgdo requerente.

500 Unid. R$ 2,50 RS 1.250,00

11

Caixa de papelao ondulado (24 x 16 x 8 cm)
reciclado na cor branca ou kraft personalizada
com arte a ser disponibilizada pelo 6rgéo
requerente.

20 Unid. RS 36,63 RS 732,67

12

Tinta de tecido, contendo 250ml, em cores
diversas, podendo ser preta, branca, azul, verde,
amarela, vermelho e/ou rosa.

15 Unid. RS$ 43,17 R$ 647,50

13

Cartaz formato 42x30cm papel couché fosco
170 g/m2 cor 4 x 0 com acabamento refile
simples. Impressao colorida, com arte a ser
disponibilizada pelo 6rgao requerente.

400 Unid. R$ 9,33 R$ 3.733,33
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14

Cracha/Credencial em papel couché fosco 170
g/m2 cor 4 x 0 com acabamento refile simples,
formato A6 10,50 x 14,80cm, com corda e dois

furos para encaixe, com plastificagdo frente e
verso. Impressdo colorida, com arte a ser
disponibilizada pelo 6rgdo requerente.

100

Unid.

R$ 4,60

R$ 460,00

15

Cracha/Credencial em PVC tamanho 85,6 mm
X 54 mm com imagens (foto, qr-code, simbolos,
etc.) e textos em impressdo de ambos os lados,
com cordao jacaré (contendo logomarca da
contratante em ambos os lados do cordao e sendo
na cor azul). Acompanhado de porta crachd, na
cor azul.

50

Unid.

RS 25,18

RS 1.258,75

16

Banner 90 x 1,20 cm — lona vinilizada, com
bastdo em madeira, ponteira plastica p/ banner,
frente unica — impressao colorida, com arte a ser
disponibilizada pelo 6rgao requerente.

Unid.

R$ 212,50

R$ 850,00

17

Tripé porta banner (1,80), fabricado em
aluminio fosco, com acabamento, possuir base
articulado com pés retrateis e haste telescopia

para ajuste de altura, com pelo menos um

estagio, possuir garras para fixar o banner. Altura
fechado de 99cm a 109cm. Base Articulada entre
30 a 50 cm. Suportar banners de 90 x 1,20.

Unid.

R$ 110,64

R$ 221,29

18

Lona para trelicas com ilhds, tamanho 4x2.
Impressao colorida, com arte a ser
disponibilizada pelo 6rgédo requerente.

Unid.

R$ 948,00

R$ 1.896,00

19

Faixa em rafia, medindo 5,00 x 0,80cm.

Unid.

R$ 160,50

R$ 321,00

20

Camisa branca, com malha tipo PV, com
impressao por serigrafia, com até 5 cores,
contendo logo da Prefeitura e logo do Projeto, a
serem disponibilizadas pelo contratante.

150

Unid.

RS 43,93

R$ 6.588,75

21

Camisa azul, com malha tipo PV, com
impressao por serigrafia, com até 5 cores,
contendo logo da Prefeitura e logo do Projeto, a
serem disponibilizadas pelo contratante.

50

Unid.

RS 43,93

R$ 2.196,25

22

Impressao de panfletos, tamanho AS, 4 x 4
cores em papel couché 115g.

400

Unid.

R§ 2,58

R$ 1.032,00
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23

Adesivo vinil, com aplicag@o, impressao
colorida (cor 4 x 0), acabamento em laminagao,
com arte a ser disponibilizada pelo contratante.

10

RS 138,12

R$ 1.381,18

24

Adesivo vinil transparente, com aplicagao.

25

R$ 111,85

R$ 2.796,25

25

Fly Banner completo, com base, haste ¢ vela
(tipo faca).

BASE — Fabricada com material resistente e
duravel, deve ser preenchida com agua para
aumentar o seu peso, possibilitando que o
conjunto se mantenha firme ao solo.
HASTE — Desenvolvida em aluminio resistente e
flexivel, o que permite a envergadura da sua
extremidade, mantendo a vela sempre tencionada
e aberta para possibilitar a leitura da informacao
impressa.

VELA — Do tipo faca, com parte impressa
utilizada para divulgar a mensagem publicitaria,
com impressdo nos 2 faces da vela, podendo ser
artes diferentes em cada lado ou ndo. Tamanho
do tecido = 0,55x1,55m.

Unid.

RS 441,67

R$ 3.091,67

TOTAL

RS 54.288,71

5 DA HABILITACAO

5.1 — Habilitacao Juridica: Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral de

Pessoa Juridica.

5.2 — Fiscal e Trabalhista: Prova de regularidade para com as Fazendas Federal,

Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na

forma da Lei; Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo

de Servigo (FGTS), demonstrando a situagdo de regularidade do empregador; e

Prova de situagdo no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei e

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, emitidos pela Justica do Trabalho.

5.3 — Qualificagao Técnica: Comprovagao de que a licitante realizou servigos

compativeis em caracteristicas com o objeto da presente contratagdo através da
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apresentacao de no minimo, 01 (um) atestado de desempenho anterior (Atestado
de Capacidade Técnica), fornecido por Pessoa Juridica de direito publico ou
privado, comprobatorio de capacidade técnica para atendimento ao objeto desta
contratacdo, sendo o licitante responsavel civil e penalmente pelas informagdes
prestadas.

5.4 — Outras Documentacdes (deverao ser assinaladas em ferramenta especifica
sistema): Declaracdo da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigao
de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do Art. 7° da Constitui¢ao Federal,
Declaragdo, sob as penalidades cabiveis, de inexisténcia de fato superveniente
impeditivo de habilitacdo; Declaracdo da Licitante que entregard os itens no
prazo exigido neste Termo de Referéncia e que se responsabilizard pela
qualidade do produto/servigo, bem como a ciéncia do local de entrega;
Declaragdo que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame,
ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores; € Declaracdo de

declaracao de veracidade dos documentos apresentados na licitagao.

6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1 — As despesas decorrentes desta Contratagcdo ocorrerdo pela fonte de recursos
da Secretaria Municipal de Planejamento, na dotagcdo or¢amentaria de 2024 sob o
codigo 04.244.163.1023 — Execucao do Projeto Participa Natal nos Bairros, a ser
ratificada pela Unidade Setorial de Finangas (USF/SEMPLA) quando da lavratura

do contrato ou emissdo de Ordem de Servigo/Compra.
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7. DA EXECUCAO E DO RECEBIMENTO

7.1 — Quanto a execucao:

i. Os itens deverdo ser entregues na Secretaria Municipal de Planejamento, nas
conformidades com as especificagdes estabelecidas neste instrumento e seus
anexos, bem como detalhadas nas condi¢gdes da Ordem de Servico/Compra, a
ser entregue no minimo de 4 dias uteis antes da entrega dos materiais a
CONTRATANTE.

ii. Os atrasos ocasionados por motivo de for¢a maior ou caso fortuito, desde que
justificados até 03 (trés) dias uteis antes do inicio da entrega dos materiais
graficos, e aceitos pela CONTRATANTE, n3ao serdo considerados como

inadimplemento contratual.

8. FORMAS DE PAGAMENTO

8.1 — A forma de pagamento considerada neste Termo de Referéncia serd medida
anteriores, a CONTRATANTE considera como data final do periodo de
adimplemento, a data de entrega do documento de cobranca no local de
pagamento dos servicos, a partir da qual serd observado o prazo para pagamento.
conforme a entrega dos itens.
8.2 — Entender-se-a que a aplicagdo da forma de pagamento como indicado acima
cobre inteiramente a remuneracdo da CONTRATADA pela aquisi¢ao dos itens.
8.3 — O pagamento dos itens serd efetuado mediante faturamento, sujeito as
seguintes condicoes:
i. Nao tera faturamento de servicos que ndo se enquadre nas formas de
pagamento estabelecida neste Termo de Referéncia e/ou que ndo seja executado
em plena conformidade com eles;
ii. As faturas deverdo vir acompanhadas da documentag¢do relativa a cada

servico faturado, devidamente atestada pela SEMPLA;
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iii. As faturas so serdo liberadas para pagamento depois de aprovadas pela
Gestao do Contrato e deverao estar isentas de erros ou omissoes. Se constatadas
falhas, serdo, de forma imediata, devolvidas 8 CONTRATADA para corregdes,
ndo se alterando a data de implemento da obrigacao.
8.4 — Atendido ao disposto nos itens:
i. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA a entrega 8 CONTRATANTE
dos documentos de cobranga acompanhados dos seus respectivos anexos, de
forma clara, objetiva e ordenada, que se ndo atendido, implica em
desconsideragao pela CONTRATANTE dos prazos estabelecidos.
ii. As variacdes para mais ou para menos das previsdes apresentadas pela
CONTRATADA na sua Proposta em relacdio aos trabalhos realmente
executados/entregues, nao poderdo servir de pretexto para pleitos de
modificagdes do preco global oferecido.
iii. Os servicos pagos incluem todos os custos necessarios a sua realizagao, entre
outros, custos de mao-de-obra, transporte, materiais, equipamentos, despesas

fiscais e remuneracao de qualquer tipo.

DO PAGAMENTO

9.1 — O pagamento serd efetuado apods a execucdo dos servigos, na seguinte

forma:
i. A prestacdo dos servigos estd relacionada no instrumento convocatorio e
implantado conforme este Termo de Referéncia, parte integrante do processo.
ii. Em até 30 (trinta) dias apos a apresentacdo da Nota Fiscal, conferéncia e o
devido “atesto” fornecido pelo fiscal do contrato especialmente designado para
o seu recebimento, através de Ordem Bancéaria emitida em nome do(s)
licitante(s) vencedor (es) e creditada em sua Conta-Corrente que devera estar

especificada no corpo da referida Nota Fiscal, ou por meio de ordem bancaria
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para pagamento de faturas em cddigo de barras, mediante apresentacao das
respectivas Certidoes Negativas de débito ou positivas com efeito de
Negativas atualizadas, no tocante a regularidade fiscal e trabalhista.

iii. No caso de aplicacdo de eventual multa o valor respectivo serd deduzido da
fatura a ser paga.

iv. Sera realizada a retencdo de tributos e contribuigdoes federais, conforme
estabelecido na Lei Federal n.° 9.430/96 e na Instru¢do Normativa RFB n.°
1234, de 11 de janeiro de 2012.

v. Nao ocorrera a retengdo nos pagamentos efetuados a pessoas juridicas
optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e
Contribui¢des devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(Simples Nacional).

vii. Para efeito do disposto no subitem anterior, a pessoa juridica devera
apresentar declaracdo, assinada pelo seu representante legal, na forma do
Anexo IV da RFB n.° 1234, de 11 de janeiro de 2012.

viii. O preco sera fixo e irreajustavel.

10. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 — No caso de inadimplemento de suas obrigagdes, a CONTRATADA estara
sujeita, sem prejuizo das sangdes legais nas esferas civil e criminal, as penalidades
especificadas neste Termo de Referéncias.
10.2 — Multas, estipuladas na forma a seguir:
i. Multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), no caso de atraso na execucao
do objeto contratual até o 30° (trigésimo) dia, sobre o valor da nota de empenho
ou instrumento equivalente.
ii. Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), no caso de atraso na

execucdo do objeto contratual superior a 30 (trinta) dias, sobre o valor da nota
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de empenho ou instrumento equivalente. A aplicagao da presente multa exclui a
aplicagcdo da multa prevista na alinea anterior.

iii. Multa didria de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor da nota de
empenho ou instrumento equivalente, em caso de descumprimento das demais
clausulas contratuais, elevada para 0,3% (trés décimos por cento) em caso de
reincidéncia.

iv. Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor do contrato, no caso de
desisténcia da execu¢do do objeto ou rescisdo contratual ndo motivada pela
CONTRATANTE, inclusive o cancelamento do registro de preco.

v. Impedimento de licitar e contratar com a Administragdo, sendo, entdo,
descredenciada no cadastro de fornecedores da Secretaria Municipal de
Administragdo (SEMAD) do Municipio do Natal/RN, pelo prazo de até 5
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até
que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, sem prejuizo das multas previstas neste instrumento e das demais
cominacgdes legais.

vi. Se nao for possivel o pagamento da multa por meio de descontos dos
créditos existentes, a CONTRATADA recolherd a multa por meio de
Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM), podendo ser substituido por
outro instrumento legal, em nome do 6rgdo CONTRATANTE. Se ndo o fizer,
serd cobrada em processo de execugao.

vii. Nenhuma sancao sera aplicada sem garantia da ampla defesa e contraditorio,

na forma da lei.
11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1 — Executar o objeto em conformidade com as condi¢des deste instrumento.
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11.2 — Manter durante toda a execucdo contratual, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagao.

11.3 — Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os percentuais de acréscimos ou
supressdes limitadas ao estabelecido na Lei Federal n.° 14.133/21, tomando-se por
base o valor contratual.

11.4 — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE ou
a terceiros, decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execugdo do objeto, ndao
podendo ser arguido para efeito de exclusdo ou redugdo de sua responsabilidade o
fato da CONTRATANTE proceder a fiscalizagdo ou acompanhar a execugao
contratual.

11.5 — Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham
a incidir sobre a execu¢do contratual, inclusive as obrigacdes relativas a salarios,
previdéncia social, impostos, encargos sociais € outras providéncias, respondendo
obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e especificas de
acidentes do trabalho e legislagdo correlata, aplicaveis ao pessoal empregado na
execugao contratual.

11.6 — Prestar imediatamente as informacdes e os esclarecimentos que venham a
ser solicitados pela CONTRATANTE, salvo quando implicarem em indagacdes de
carater técnico, hipotese em que serdo respondidas no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas.

11.7 — Substituir ou reparar o objeto contratual que comprovadamente apresente
condi¢des de defeito ou em desconformidade com as especificagdes deste Termo,
no prazo adequado para a imediata resolucdo e execucdo do objeto para o fim que

foi contratado.
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11.8 — Cumprir, quando for o caso, as condi¢cdes de garantia do objeto,
responsabilizando-se pelo periodo oferecido em sua proposta comercial,
observando o prazo minimo exigido pela Administragao.

11.9 — Providenciar a substituicdo de qualquer profissional envolvido na execugdo
do objeto contratual, cuja conduta seja considerada indesejavel pela fiscalizagdo da
CONTRATANTE.

11.10 — Executar o objeto nos enderecos, locais, etc. constantes neste Termo e em
documentos como Ordens de Compras e/ou Servigos, sem Onus para 0s
orgaos/entidades participantes.

11.11 — Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes de defeitos de

fabricacao ou outros vicios constatados nos produtos e/ou servicos.
12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1 — Solicitar a execucao do objeto a CONTRATADA através da emissao de
Ordem de Servico e/ou de Compra.

12.2 — Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢des necessarias ao pleno
cumprimento das obrigagdes decorrentes do objeto contratual, consoante
estabelece a Lei Federal n.° 14.133/2021 e suas alteragdes.

12.3 — Fiscalizar a execucdo do objeto contratual, através de sua unidade
competente, podendo, em decorréncia, solicitar providéncias da CONTRATADA,
que atenderd ou justificara de imediato.

12.4 — Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade decorrente da
execug¢ao do objeto contratual.

12.5 - Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA nas condigdes
estabelecidas neste Termo.

12.6 — Aplicar as penalidades previstas em lei e neste instrumento.
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13.AUDITORIA E VERIFICACAO

13.1 — A qualquer tempo a CONTRATANTE podera conferir e auditar os servigos
executados. Para tanto, sera garantido aos servidores da CONTRATANTE,
devidamente identificados, o livre acesso em qualquer €época as instalagdes e
equipamentos da CONTRATADA, independentemente de comunicagdo prévia,
devendo ser acompanhados de representante (s) da CONTRATADA.

13.2 — Em caso de duvida acerca da qualidade e do cumprimento das
especificagdes referentes aos materiais e equipamentos utilizados, bem como os
servicos executados pela CONTRATADA, podera a CONTRATANTE solicitar a
realizagdo de ensaios, testes e verificagdes necessarias a conferéncia pertinente, a
expensas da CONTRATADA, por empresa especializada ou outra entidade com
experiéncia no assunto.

13.3 — A CONTRATANTE, a qualquer tempo, podera solicitar a CONTRATADA
informacdes referentes aos produtos, servicos, etc. relacionados ao objeto do

contrato.

14.DA FISCALIZACAO

14.1 — A execucao contratual serd acompanhada e fiscalizada por um gestor € um
fiscal especialmente designado para este fim pela CONTRATANTE, de acordo
com o estabelecido na Lei Federal n.° 14.133/2021, a ser informado quando da

lavratura do instrumento contratual ou documento equivalente.
15.PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO DO CONTRATO

15.1 — O prazo de vigéncia serd contado a partir da assinatura do instrumento

contratual ou documento equivalente até o dia 31 de dezembro de 2024.
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16. DISPOSICOES FINAIS

16.1 — As declaragdes pertinentes ao processo deverdo ser marcadas no check-in
box disponivel no sistema.

16.2 — O proponente ¢ responsavel pela fidelidade e legitimidade das informagdes
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele
contidas implicard a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do pedido de
compra, sem prejuizo das demais sangdes cabiveis.

16.3 — E facultado ao agente, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
contratacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a
instrugdo do processo.

16.4 — Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais
deverdo fazé-lo no prazo determinado pelo agente, sob pena de
desclassificagdo/inabilitacdo. O desatendimento de exigéncias formais nao
essenciais ndo importard no afastamento do proponente, desde que seja possivel a
afericao da sua qualificagdo e a exata compreensdo da sua proposta.

16.5 — As normas que disciplinam este processo serdo sempre interpretadas em
favor da ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam
o interesse da Administragdo, a finalidade e a seguranca da contratacao.

16.6 — E vedada a qualquer pessoa fisica ou juridica, a representagdo, na presente
licitagdo em mais de uma empresa.

16.7 — Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na
interpretacdo do presente processo € seus anexos deverd ser encaminhado a
Unidade Setorial de Administracdo Geral (USAG) da Secretaria Municipal de
Planejamento, na Rua da Conceicao, 615, Cidade Alta, Natal/RN através do
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e-mail: usag.sempla@natal.rn.gov.br ou através do préoprio sistema do Portal de
Compras Publicas.

16.8 — Declaro que sou responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia que
corresponde & contratacdo sob demanda de materiais graficos para os eventos e
acoes a serem realizados no ano de 2024. O Termo de Referéncia esta adequado ao
que dispoe a legislagdo vigente.

Natal/RN, 24 de abril de 2024.

a Silva Filho
Diretor de Planejamento e Gestdo
Matricula 72.917-6
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