NATAL

Secretaria Municipal de Comunicagéo Social
(SECOM)

TERMO DE REFERENCIA

1.0BJETO

Contratacdo de prestacdo de servico de empresa especializada na locacdo de
impressoras contemplando o fornecimento de equipamentos novos, de primeiro uso, em
linhas de fabricacdo para impressdes e coOpias com fornecimento de todos os insumos,
toners, cartuchos, exceto papel, e reposicao de pecas originais, além dos servigos de
instalacdo, manutencéo e assisténcia técnica especializada dos equipamentos para garantir
o andamento das atividades da SECOM. Estes equipamentos se fazem necessérios para a
impressao e fotocopia de documentos destinados aos mais diversos fins. A contratagéo sera
de 05 (cinco) impressoras, direcionadas para diversos setores da SECOM.

¢ 01(uma) impressora multifuncional laser para o Gabinete do Secretario

¢ 0l1(uma) impressora laser para o Gabinete do Secretario Adjunto
¢ 01(uma) impressora laser para sala da Chefe de Gabinete
¢ 01(uma) Impressora laser para o setor de Redacgéo

¢ 01 (uma) Impressora laser para o setor Administrativo/Financeiro

As propostas devem ser encaminhadas pelo valor total da vigéncia de 12 meses.

2. JUSTIFICATIVA

A contratagdo se justifica devido a necessidade de gerar relatorios, documentos e
diversos papéis de trabalhos fisicos, em papel, para andamento das atividades necessarias
ao cumprimento das finalidades deste 6rgdo. Para tanto a melhor maneira de gerar estes
relatorios em papel se da por meio de locacéo de impressoras multifuncionais. A locagéo de
equipamentos com toda a manutencdo e fornecimento de tonners seria a solugdo mais
vantajosa, pois o custo de aquisicdo de maquina, manutencdo e aquisi¢cdo de insumos seria
bem superior e exigiria maior logistica. Diante do exposto torna-se necessario a contratagéo
de empresa especializada na locagdo de impressoras sendo inclusa nesta locagéo a sua
manutengdo, pecas e fornecimento de tonners e quantidade minima de impressdes
conforme especificado na identificacdo da demanda.

3. ESPECIFICACOES TECNICAS

Contratacéo de servicos de Locacgéo de 05 (cinco) impressoras multifuncionais Laser com
velocidade de 40 (quarenta) paginas por minuto, copia frente e verso automatico com
franquia livre de copias.
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~ VALOR MEDIO | VALOR MEDIO
ITEM DESCRICAO UND QUANT UNIT. MENSAL

Locacgo de 05 (cinco)
multifuncionais com fungdes
de impressora, copiadora,
Scanner com alimentador
01 automatico de originais, | UN 05 337,50 1.687,50
reducdo e ampliacdio em
Zoom digital, Codpia em
frente e verso.

Garantia:

Garantia geral de um ano.

1.1: 05 impressoras com aconfiguragdo minima a seguir:

Impressoras Preto e branco:

Velocidade 21 /26 ppm
Resolucéo 600x600 dpi
Tamanho Maximo de Papel Oficio
Memoéria(Min/Max) 32 MB
Rede USB

Totalizando 05 impressoras.

4. DO PRAZO, LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA OU EXECUCAO

4.1: O prazo de entrega e instalacdo dos equipamentos, objeto da contratacdo sera de no
méximo 10 (dez) dias Uteis contados do pedido formal da SECOM. A entrega serd realizada
na sede do Orgao;

4.2: O prazo de entrega e instalacdo somente podera ser prorrogado em caso de forca
maior, devidamente comprovado pela Contratada, por escrito, até 24 (vinte e quatro) horas
antes da data fixada para instalagéo;

Em caso de chamado pelo contratante por problemas fisicos ou I6gicos no equipamento,
devera ser fornecido um técnico habilitado para atendimento na sede da Contratante para a
solucdo do problema em até 2 (duas horas), acontar a partir do horario do chamado.
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Em situacBes de problemas fisicos no equipamento de impressédo, onde o técnico ndo
consiga solucionar dentro do prazo estipulado de 2 (duas) horas, a contratada devera
fornecer novo equipamento substituto, da mesma marca e modelo descritos neste termo de
referéncia, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

A contratada deverd fornecer no minimo 01 (um) toner extra por equipamento, para
casos emergenciais de problemas na impressao ou no seu esgotamento. Assim que o toner
extra for utilizado, a contratada devera fornecer um novo toner extra no prazo de 24 (vinte e
guatro) horas.

Os servigos também deverao conter:

Manutencao preventiva e corretiva (pegas e mao de obra) com atendimento disponivel de
8 horas por dia, de segunda e sexta.

Fornecimento de cartucho tonner, cilindro, kits de manutenc¢éo e fuséo, sendo todos
originais de fabrica.

Nao é permitido o fornecimento de cartucho de tonner e nenhum outro material de
consumo remanufaturado.Fornecer software gerenciador de controle de forma que todos os
controles possam ser feitos por usuarios, por grupo de usuarios, por computador, por
impressora e por grupo de impressora.

O descarte de toners vazios, pecas e insumos inserviveis sera de responsabilidade da
Contratada, pois sabera dar o correto destino dos residuos, ja que ela tem certificacdo para
isso e faz parte do seu negécio garantir solugbes completas, portanto devera fazer o
recolhimento sempre que a Contratante agendar os recolhimentos em sua sede.

5. PRAZO E CONDICOES DE GARANTIA

O periodo da contratacdo ser& por 12 (doze) meses.

Os pagamentos serdo feitos apos a efetiva entrega de todo material/servico, desde que
apresentada a correspondente nota fiscal que sera atestada pelo setor competente,
administrativo/financeiro da SECOM.

6. RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO DO MATERIAL E/OU ACOMPANHAMENTO
DO SERVICO

O responséavel pela gestdo do contrato serd o senhor JOSE LUIZ PEREIRA, chefe da
unidade setorial de administracdo e finangas, matricula n° 65.568-6, telefone: (84) 3232-
8853.

O responsével pelo acompanhamento, execucéo e fiscalizacdo dos servi¢cos contratados
serd o Sr. JOSE LUIZ PEREIRA, chefe da unidade setorial de administracéo e financas,
matricula n°® 65.568-6 (84) 3232-8853.



7. CONDICOES E PRAZOS DE PAGAMENTOS

O pagamento serd efetuado pela contratante no prazo de até 15 (quinze) dias, apos
execuc¢do do servico desde que a contratada apresente a Nota Fiscal e conta bancéaria para
transferéncia.

A emisséo da Nota Fiscal sera precedida do recebimento definitivo dos servigos prestados
pela Contratada.

Prazo para pagamento a contratada ocorrerd nos dias 05 a 15 de cada més, tdo logo a
finalizac&o/entrega dos servicos, ateste dos mesmos e a empresa apresente a Nota Fiscal e
Certidoes de Regularidade Fiscal (Receita Federal/[FGTS/Débitos Trabalhistas) validas, para
a contratante.

O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura
apresentada em relagcéo aos servicos efetivamente prestados.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, exclusivamente para as
atividades de prestacdo de servigos previstas no 85°-C, do artigo 18, da LC 123, de 2006,
ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime, observando-se as excec¢des nele previstas. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Efetuar Pagamento no prazo a cordado;

Acompanhar e fiscalizar as obriga¢des da contratada,;

Exigir o cumprimento de todos os compromissos pela empresa,;

Prestar informacgdes e esclarecimentos ao Fornecedor sobre o servigo solicitado;

Comunicar a Contratada sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades verificadas no
servigo executado, para que seja substituido, reparado ou corrigido.
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Comunicar formalmente a contratadada interrupgéo,conclusdoouaseventuais
modificacBes contratuais ou aquisitivas.

9. OBRIGACAO DA CONTRATADA

Para a fiel execucdo deste instrumento,a contratada obrigar-se-&:

Prestar atendimento ao estipulado, conforme proposta apresentada e detalhamento do
objeto;

Receber, conferir e providenciar toda a documentacdo necesséria a formalizacao desta
contratagéo/aquisicao;

Manter o necesséario contato com a area da CONTRATANTE que estiver diretamente
envolvida com a execucdo do objeto, a fim de prestar esclarecimentos, subsidios e o
atendimento necesséario ao bom andamento e execu¢cao do mesmo.

10. QUALIFICACAO TECNICA E JURIDICA

A empresa devera apresentar:

Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica para a qual prestou servico
similar ao objeto desta contratacéo;

Comprovante de inscricdo no CNPJ,onde conste atividade econdmica compativel com o
objeto deste Termo de Referéncia;

Certiddo negativa de débitos municipais,Certiddo Conjunta da ReceitaFederal, Certificado
de regularidade do FGTS e Certiddo negativa de débitos trabalhistas.

11. CRITERIO DE AVALIACAO DE PROPOSTA

11.1: A melhor proposta sera a que atender as especificacdes deste Termo de Referéncia e
apresentar menor preco.

11.2: As propostas e lances devem ser apresentados pelo valor total anual,
correspondentes aos 12 meses de vigéncia contratual.

12.VALORES REFERENCIAIS DE MERCADO

12.1: Consulta efetuada ao portal de precos do governo federal como forma de obter o valor
médio do objeto, porém existem copiadoras com diversas especificagdes, ha contratos com
franquias de copias de acordo com a necessidade de cada contratante, quantidade
maquinas locadas. Fatores estes que conferem ao objeto certa singularidade. Foi também
efetuada cotacéo de precos junto a empresas do mercado local.

13. RESULTADOS ESPERADOS
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Os resultados a serem alcancados séo:

* Andamento de atividades necessérias a continuidade das ac¢des para alcance dos
fins da entidade;

o Geracao e reproducdo de documentos de formamais agi le célere;
+ Converséo de arquivos em forma digital.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa,nos termos da Lein°14.133/21,0 Contratado que:

N&o assinar contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo estabelecido neste Termo;

apresentardocumentacdaofalsa,;
deixar de entregar os documentos exigidos pelo Contratante;

ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

nao manntiver a proposta;
cometer fraude fiscal;

comportar-se de modo inidéneo.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1: Na analise das propostas e da habilitacdo, o Contratante podera sanar erros ou falhas
gue nédo alterem a substéncia das propostas e dos documentos de habilitacéo, atribuindo-
Ihes validade e eficacia na contratacdo vantajosa para ambas as partes.

Natal, 23 de maio de 2024

José Luiz Pereira
Matricula n® 65.568-6

Chefe da Unidade Setorial de Administracdo e Financas



