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PROCURADORIA

ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA — DISPENSA ELETRONICA DE

LICITACAO — LEI FEDERAL N.° 14.133/2021 ¢e DECRETO MUNICIPAL 12.737

DE 27 DE FEVEREIRO DE 2023

14.133/2021)

(PROCESSO ADMINISTRATIVO PGM - 20241120088)
1. DO OBJETO (Art. 6.°, inciso X e XXIII, alinea “a” da Lei federal n.°

1.1. Aquisi¢ao de material de expediente para atender as necessidades da Procuradoria-
Geral do Municipio de Natal-PGM, conforme previsto no Art. 75, § II da Lei
14.133/2021, nos tipos, quantidades e especificagdes abaixo relacionados:

UNID. DE VALOR DA | VALOR DA
ITENS | CATMAT DESCRICAO MEDiD 4 | QUANT. MEDIA MEDIA
UNITARIA TOTAL
LOTE 01 - MATERIAIS BASICOS DE EXPEDIENTE

Grampo tipo 26 e¢ perna de 6 mm

01 | 425006 |f@bricados com arame de ago revestido) . 30 RS 5,58 RS 167,40
resistente a oxidagdo, qualidade superior,
sem rebarbas e alta qualidade.
Apagador para quadro branco acrilico,

02 427366 |com base de plastico reforcado com| Unidade 12 R$ 10,83 129,96
feltro supermacio e resistente;
Bloco adesivo para recado

03 462282 |aproximadamente 38/50 mm, amarelo Pacote 30 R$ 6,83 R$ 204,90
pacote com 4 unidades.
Bloco adesivo para recado

04 394895 |aproximadamente 76/76 mm, amarelo Pacote 20 RS 6,48 R$ 129,60
pacote com 4 unidades.
Caneta esferografica azul, ponta 0,08

05 | 615588 |Mm, escrita fina, tubo transparente,| . 06 R$37,74|  R$ 226,44
sextavada, ponta latdo e esfera de
tungsténio, caixa com 50 unidades.

06 | 459370 |Emvelope carta branco 114 x 229 mm,| ... 10 R$23,15|  R$231,50
caixa com 50 unidades.

07 | 459370 |Envelope carta branco 72 x 108 mm,| . o 10 R$4029|  R$402,90
caixa com 50 unidades.

08 | 470836 |Envelope Ad branco 229 x 324, caixa| .0, 08 R$33,14|  RS265,12
com 50 unidades.

09 238683 Estilete 'lar.go com lamina de 18 mm e Unidade 12 RS 6.23 RS 74.76
corpo plastico.

10 356367 Fita adeglva transparente 45/45, pacote Pacote 06 RS 34.45 RS 206,70
com 5 unidades.

1 617019 Fita ades'lva transparente 12 x 40, pacote Unidade D RS 32,03 RS 384.36
com 5 unidades.

12 486374 Caneta marca texto cor amarelo, caixa Caixa 08 RS 34.27 RS 274.16
com 12 unidades
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13 435048 Pincel .marcador de quadro branco, cor Caixa 02 RS 55,65 RS 111,30
azul caixa com 12.
14 468205 Apontador de lf.lpls simples retangular — Caixa 0 RS 16,99 RS 33,98
caixa com 24 unidades
15 384631 |Tesoura multiaso 17 cm Ago Inox. Unidade 24 R$ 10,80 R$ 259,20
Borracha escolar ¢/ protetor caixa com .
16 230831 . Caixa 01 R$ 89,92 RS 89,92
24 unidades
TOTAL DO LOTE 01 RS 3.192,20
LOTE 02 - OUTROS MATERIAIS
17 419860 |Pilha Alcalina 1,5 V tipo AAA Unidade 30 R$ 7,90 R$ 237,00
18 419859 |Pilha Alcalina 1,5 V tipo AA Unidade 30 R$ 6,93 R$ 207,90
Bateria 9V— Quantidade por pacote: 2;
19 322757 |Tipo: Bateria 9v AA; Composi¢do:| Unidade 12 R$ 23,30 R$ 279,60
Zinco-carbono; Volume: 2 Milliliters.
20 407762 Alcool Isopropilico; Quantidade minima Unidade 03 RS 21,02 RS 63,06
da embalagem: 500ml.
TOTAL DO LOTE 02 RS 787,56

1.2. Em caso de eventual divergéncia entre a descricdo do item do catidlogo do sistema
compras.gov.br e as disposi¢des deste Termo de Referéncia, prevalecerdo as disposi¢des
deste Termo de Referéncia.

1.3. O objeto previsto neste Termo de Referéncia enquadra-se na defini¢do de bens e
servicos comuns do inciso XIII do art. 6.° da Lei federal n.° 14.133/2021.

1.4. A concentragdo de itens em lote se deve ao fato de que todos os produtos agrupados
estdo intrinsecamente relacionados, ndo sendo passiveis de sofrer parcelamento sem que
este configure inviabilidade técnica e econdmica, nos termos do disposto no Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo sera até a finalizagdo das entregas e pagamentos,
contados a partir da emissdo da Ordem de Compra, na forma do art. 105 da Lei federal
n.° 14.133/2021 e neste Termo de Referéncia.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6.°, inciso XXIII, alinea
“b”, da Lei federal n.° 14.133/2021)

2.1. A fundamentagdo da contratacio e de seus quantitativos encontram-se
pormenorizadas nos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (Art. 6.°, inciso
XXIII, alinea “c”, da Lei federal n.° 14.133/2021)
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3.1. A descrigdo da solu¢gdo como um todo se encontra pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6.°, inciso XXIII, alinea “d”, da Lei
federal n.° 14.133/2021)

4.1. A CONTRATADA devera cumprir todas as obrigacdes constantes no Aviso de con-
tratacdo direta e neste termo de referéncia, assumindo exclusivamente seus riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto da contratacdo pretendida.
Ademais, a contratagdo dos referidos materiais devera obedecer, no que couber, ao dis-
posto na Lei n.° 14.133/21, de 01 de abril de 2021, destacando-se os seguintes aspectos,
visando assegurar a qualidade, conformidade e eficiéncia na entrega e uso dos produtos
requisitados:

4.1.1. Os materiais devem atender a padrdes minimos de qualidade, sendo dura-
veis e adequados para o uso continuo em ambiente administrativo;

4.1.2. Cada material deve esta em conformidade com as normas técnicas aplicé-
veis, como aquelas estabelecidas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
(ABNT) e pela Organizagao Internacional de Padronizacao (ISO);

4.1.3. Sempre que possivel, deve-se dar preferéncia a materiais reciclaveis ou de
menor impacto ambiental, em conformidade com politicas publicas de sustenta-
bilidade;

4.1.4. Os produtos devem ser entregues em embalagens adequadas que garantam
a integridade e a qualidade dos materiais durante o transporte e armazenamento;

4.1.5. Garantia de substituicdo ou reembolso em caso de produtos defeituosos ou
ndo conformes, com prazos especificos para resolugcdo de problemas;

4.1.6. A subcontratacdo de qualquer parte do fornecimento € estritamente proibi-
da, para garantir a integridade e a responsabilidade direta sobre os produtos en-
tregues.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 6.°, inciso XXIII, alinea “e”, da
Lei federal n.’ 14.133/2021)-

CONDICOES DE ENTREGA

5.1. A contratada deve entregar os produtos a partir do recebimento da Ordem de Com-
pra, comprometendo-se a realizar a entrega por meio de frete CIF, no prazo méximo de
30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir do dia util seguinte ao envio da respectiva
Ordem de Compra por e-mail.

5.2. A entrega dos produtos descritos neste Termo de Referéncia deve ser realizada a
contratante mediante prévio agendamento via e-mail (pgm.sag@natal.rn.gov.br ) e ocor-
rera na sede da PGM, situada a Rua Princesa Isabel, n.° 799, bairro Cidade Alta, Natal/
RN, CEP: 59025-400.

5.3. O horario de entrega sera das 08:00 h as 16:00 h em dias uteis.
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5.3.1 O prazo de entrega sera automaticamente prorrogado até o primeiro dia til
subsequente, caso coincida com um dia em que a contratante ndo tenha atendi-
mento ao publico.

5.3.2 Vencido o prazo inicial ou eventual prorrogagdo, sem que os produtos te-
nham sido entregues, caracterizar-se-a a recusa do cumprimento da obrigacao
pactuada e, por conseguinte, a contratada ficard sujeita as penalidades previstas
no edital do respectivo certame.

5.4. A entrega serd considerada cumprida apenas ap6s o devido aceite por parte do fiscal
da contratante.

5.5. O material enviado em desconformidade quantitativa ou qualitativa em relagdo a or-
dem de compra devera ser recolhido em até 10 dias tteis apos o recebimento da solicita-
cdo de retirada. Caso o material ndo seja retirado no prazo definido, sera considerado
abandonado, ¢ o Almoxarifado dara as destina¢des que julgar pertinentes.

DA GARANTIA

5.6. Nos termos do art. 96 da Lei federal n® 14.1333/2021 ndo sera exigida prestagdo de
garantia, exceto a legal, estabelecida pelo Codigo e Defesa do Consumidor.

DO SIGILO, DA INDIVIDUALIDADE E DA PROTECAO DE DADOS

5.7. O uso de dados, informagdes ¢ contetido eventualmente oriundos dos servigos con-
tratados esta limitado a finalidade da prestacdo dos servicos, sendo vedado seu uso para
finalidades diferentes da expressamente determinada neste documento sem o prévio con-
sentimento do CONTRATANTE, ndo podendo os dados serem tratados posteriormente
de forma incompativel com essa finalidade, incluindo operacdes de coleta, producao, re-
cepeao, classificacdo, utiliza¢do, acesso, reproducao, transmissao, distribui¢do, processa-
mento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo ou controle da informagao,
modifica¢do, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extragao.

5.8 As politicas de protecdao de dados pessoais estabelecidas pelo CONTRATANTE e as
previsoes da Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD prevalecerdao sobre quaisquer dis-
posi¢des eventualmente diversas no presente Ajuste, no Edital de Licitacdo e demais
anexos.

5.9 A CONTRATADA devera prestar esclarecimentos ao CONTRATANTE sobre even-
tuais atos ou fatos noticiados que se referiam ao mesmo.

OBRIGACOES DA CONTRATADA
5.10. A CONTRATADA obriga-se a:

5.10.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo e na proposta enca-
minhada, assumindo como exclusivamente seus riscos € as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugdo do objeto;
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5.10.2. Efetuar a entrega dos produtos em perfeitas condi¢des, conforme especifi-
cagdes, prazo e local constantes no Estudo Técnico Preliminar e neste Termo de
Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indica-
¢oes referentes a: marca, fabricante, modelo, podendo ainda constar a procedén-
cia e prazo de validade;

5.10.3. Indicar formalmente, quando solicitado, preposto apto a representa-la jun-
to a contratante, que devera responder pela fiel execucdo da contratacao;

5.10.4. Comunicar a contratante, no prazo maximo de 5 (cinco) dias que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previs-
to para a entrega, com a devida comprovagao;

5.10.5. Enviar DANFE das notas fiscais para o e-mail: pgm.sag@natal.rn.gov.br;
5.10.6. Providenciar a imediata correcao de deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo 6rgdo contratante;

5.10.7. Manter, durante toda a execucao da contratagdo, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigdes de qualificagdo exigidas;

5.10.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os arts. 12, 13 e 17 a 27 do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei federal n.°
8.078 de 1990);

5.10.9. A CONTRATADA devera entregar os produtos totalmente em conformi-
dade com o especificado.

5.10.10. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer interesse do contratante ou de terceiros, que tomar conheci-
mento em razdo da execuc¢do da contratacdo, devendo orientar seus profissionais
nesse sentido.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.11. A CONTRATANTE obriga-se a:

5.11.1. Receber os produtos no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

5.11.2. Verificar no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoria-
mente com as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, da proposta
apresentada e nota fiscal, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;

5.11.3. Observar, para que durante a vigéncia da contratacdo, sejam mantidas to-
das as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no processo de contrata-
¢do, bem como a compatibilidade com as obrigacdes assumidas, inclusive com
solicitagdao de novas certidoes ou documentos vencidos;

5.11.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condi¢des ajustadas neste
Termo de Referéncia, no termo de publicagdo da dispensa eletronica, na proposta
do fornecedor e no contrato;

5.11.5. Cumprir também com todas as obrigagdes ndo consignadas expressamente
nesta clausula, mas previamente estabelecidas na ordem de compra decorrente da
contratacao;
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5.11.6. Notificar a empresa contratada de qualquer irregularidade encontrada na
entrega do objeto deste Termo de Referéncia;

5.11.7. Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

5.12. Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar qualquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei Federal n.° 14.133/2021, tais como:

5.12.1. Pela inexecugao total ou parcial da contratagdo, sem prejuizo das sangdes
legais cabiveis nas esferas civil e criminal, a Administragdo podera, garantida a
defesa prévia, aplicar a contratada, segundo a extensao da falta cometida, nos ter-
mos do art. 156 da Lei federal n.° 14.133/2021, bem como de acordo com o pre-
visto no Aviso de Contratagdo Direta, as seguintes penalidades:

5.12.2. Adverténcia;
5.12.3. Multa;
5.12.4. Impedimento de licitar e contratar;

5.12.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
5.13. A PGM, na quantificagdo da pena de multa, observara o seguinte:

Adverténcia:

5.13.1. Para infragdes leves que ndo causem prejuizos significativos & Adminis-
tragcdo Publica.

Multa:

5.14. Multa diaria de 0,3% (trés décimos por cento), no caso de atraso na execugdo do
objeto contratual, até o 30.° (trigésimo) dia de atraso, sobre o valor da nota de empenho
ou instrumento equivalente;

5.14.1. Multa diaria de 0,5% (cinco décimos por cento), no caso de atraso na exe-
cucdo do objeto contratual superior a 30 (trinta) dias, sobre o valor da nota de em-
penho ou instrumento equivalente. A aplicacdo desta multa exclui a aplicagdo da
multa prevista no item anterior;

5.14.2. Multa diaria de 0,1% (um décimo por cento) sobre o valor da contratagao,
em caso de descumprimento das demais clausulas contratuais, elevada para 0,3%
(trés décimos por cento) em caso de reincidéncia;

5.14.3. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato, no caso de de-
sisténcia da execucdo do objeto ou rescisao contratual ndo motivada pela contra-
tante;
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5.14.4. Sem prejuizo das multas aplicadas, a Administragdo poderd, a seu interes-
se, rescindir o contrato em caso de atraso superior a 60 dias no fornecimento par-
cial ou integral do objeto.

5.15. As multas serdo descontadas de qualquer crédito da empresa contratada. Na inexis-
téncia de créditos que respondam pelas multas, a contratada devera recolhé-las por meio
de Documento de Arrecadagao Municipal (DAM) em nome do 6rgao contratante, poden-
do ser substituido por outro instrumento legal, nos prazos que a PGM determinar ou,
quando for o caso, cobradas judicialmente.

5.16. A penalidade de multa, que podera ser aplicada cumulativamente com as demais
san¢des, € a sua cobranc¢a ndo isentard a obrigacdo de indenizar eventuais perdas e danos.

5.17. Ao fornecedor que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a contratagdo, deixar de
entregar a documentagao exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugdo do
objeto sem motivo justificado, der causa a inexecucao parcial do contrato que cause gra-
ve dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coleti-
vo, ou der causa a inexecu¢do total do contrato, sera aplicada a penalidade de impedi-
mento de licitar e contratar com o Municipio de Natal, por prazo nao superior a 3 (trés)
anos, sendo descredenciado do Cadastro de Fornecedores, quando ndo se justificar a im-
posicao de penalidade mais grave, sem prejuizo das multas cabiveis e das demais comi-
nacdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravidade da falta cometida.

5.18. Ao fornecedor que apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaracio falsa durante a licitagdo ou a execug¢do do contrato, fraudar
a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢@o do contrato, comportar-se de modo
inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, praticar atos ilicitos com vistas a frus-
trar os objetivos da licitagdo, praticar ato lesivo previsto no art. 5.° da Lei federal n.°
12.846, de 1.° de agosto de 2013, bem como pelas infragcdes administrativas previstas no
item anterior que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a sangao nele in-
dicada, sera aplicada a penalidade de declara¢dao de inidoneidade para licitar ou contratar
no ambito da Administragao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, sem prejuizo das multas cabi-
veis e das demais cominagdes legais, aplicadas e dosadas segundo a natureza e a gravi-
dade da falta cometida.

5.19. O contrato ou instrumento equivalente, sem prejuizo das multas e demais comina-
¢oes legais previstas, podera ser rescindido unilateralmente, por ato formal da Adminis-

tragdo, nos casos enumerados nos incisos I a VIII do art. 137 da Lei federal n.°
14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “f”, da
Lei federal n.° 14.133/2021)
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6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes,
de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei federal n.° 14.133/2021, e cada
parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

6.2. As comunicacdes entre o 0rgdo contratante e a contratada devem ser realizadas por
escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem ele-
tronica (e-mail) para esse fim.

6.3. O orgdo contratante poderd convocar representante da empresa contratada para ado-
¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

FISCALIZACAO

6.4. A gestdo e fiscalizagdo da contratagao serdo regidas, no que couber, pelo disposto no
Decreto Municipal n.° 12.738/2023, que regulamenta as fungdes de gestor e fiscal de
contrato no ambito da Administracao Direta e Indireta do Municipio de Natal, bem como
pelo que prescrevem os arts. 115 a 123 da Lei federal n.° 14.133/2021.

6.5. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitdrios, e na ocorréncia desta, ndo implica a cor-
responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade
com o art. 120 da Lei federal n.° 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO (Art. 6°, inciso XXIII, ali-
nea “g”, da Lei federal n.” 14.133/2021)

RECEBIMENTO

7.1. Os produtos serdao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega
mediante simples conferéncia com a nota fiscal, pelo(a) fiscal do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta.

7.2. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds verificacao
detalhada da qualidade e quantidade dos produtos, mediante atestado de conformidade
assinado pelo fiscal e aprovado pelo gestor da contratagdo.

7.3. O prazo para recebimento definitivo poderad ser prorrogado, justificadamente, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias adicionais para afericdo das exi-
géncias contratuais.

7.4. Em caso de inconformidade quantitativa ou qualitativa, o fiscal devera notificar o
fornecedor em até 24 horas apds a identificagdo do problema, detalhando as inconsistén-
cias encontradas.
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7.5. O fornecedor terd um prazo de 5 (cinco) dias Uteis para corrigir as inconformidades
ou substituir os produtos defeituosos. O ndo cumprimento desse prazo implicara penali-
dades conforme o edital.

7.6. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela so-
lidez e pela seguranga dos produtos nem a responsabilidade ético-profissional pela per-
feita execucdo da contratacdo e nao exclui a responsabilidade da contratada quanto a vi-
cios ocultos, nos termos do Codigo de Defesa do Consumidor.

LIQUIDACAOQO

7.7. Recebida a Nota Fiscal, tera inicio o prazo de 5 (cinco) dias uteis para fins de liqui-
dacdo, conforme esta se¢do, prorrogavel por igual periodo.

7.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a Nota Fiscal apre-
senta os elementos necessarios e essenciais, tais como:

7.8.1. A data de emissio;

7.8.2. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.8.3. O valor a pagar;

7.8.4. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e
7.8.5. Dados bancarios;

7.9. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquida-
¢do da despesa, esta ficard suspensa até que a contratada providencie as medidas correti-
vas, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizacdo da situagdo, sem Onus
para a contratante.

7.10. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da regu-
laridade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a do-
cumentagdo mencionada no art. 68 da Lei federal n.° 14.133/2021.

7.11. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.11.1. Verificar a manutengdo das condi¢oes de habilitagdo exigidas;

7.11.2. Identificar possivel razdo que impega a participagdao em licitagdo, no am-
bito do 6rgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Pu-
blico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.12. Constatando-se a eventual situag¢do de irregularidade da contratada, sera providen-
ciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa.

7.12.1. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

7.12.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizaciao da regu-
laridade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existén-
cia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12.3. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas neces-
sarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada a contratada a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmen-
te, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situa-
¢ao.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias corridos contados da fina-
lizagdo da liquidagao da despesa, conforme a se¢ao anterior.

7.15. No caso de atraso pela contratante, os valores devidos & contratada serdo atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante a aplicagdo de encargos moratorios.

7.15.1. Os encargos moratorios por atraso sera calculada com base na seguinte
férmula:

EM =1ix N x VNF

Onde:
- EM = Encargos moratorios

- N = Numero de dias entre a data limite prevista para pagamento e a do efetivo paga-
mento.

- VNF = Valor da nota fiscal/fatura;

- 1= indice diario de compensagdo financeira, calculado com base na média aritmética
simples do INPC dos ultimos doze (12) meses, dividida por 365, cuja formula é: i = (mé-
dia INPC/365)

FORMA DE PAGAMENTO
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7.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta-corrente indicadas pela contratada na nota fiscal apresentada.

7.17. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.18. No momento do pagamento, sera efetuada a retengdo do imposto de renda prevista
no Decreto Municipal n° 12.460, de 15 de margo de 2022.

7.18.1. Independentemente do percentual do tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, no momento do pagamento, estabelecidos no de-
creto vigente.

7.18.2. A contratada, regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar federal n.° 123/2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto
aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o paga-
mento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de docu-
mento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na refe-
rida Lei Complementar.

8. SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6.°, inciso XXIII, alinea “h”, da Lei federal
n.° 14.133/2021)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdao de procedimento de DISPEN-
SA DE LICITACAO, sob a forma de DISPENSA ELETRONICA, com fundamento na
hipotese do art. 75, inciso II, da Lei federal n.° 14.133/2021, adotando-se o critério de
julgamento de menor prego para cada lote.

8.2. O valor maximo aceitavel serd o valor estimado por lote neste Termo de Referéncia.

8.3. Por se tratar de fornecimento de material de expediente, sugere-se o0 modo de dispu-
ta ABERTO.

Forma de Fornecimento
8.4. O fornecimento do objeto sera integral por lote.
Exigéncias de Habilitacdo

8.5. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a
70 da Lei Federal n® 14.133/2021, constam tanto neste Termo de Referéncia quanto no
Aviso, e serao solicitados ao fornecedor mais bem classificado na fase de lances.

8.6. A habilitagdao dos fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos
por ele abrangido e sera realizada m nome da empresa fornecedora e também de seu so-
cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san-
¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi-
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¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja s6cio majoritario.

8.7. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica ou encaminhar, quando
solicitado pela administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.7.1. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do fornece-
dor, exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certidoes lo-
grar €xito em encontrar a(s) certidao(des) valida(s).

8.8. Na hipotese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensa-
veis a confirmacgao dos ja apresentados para a habilitacdo, ou de documentos nao cons-
tantes do SICAF, o fornecedor serd convocado a encaminhé-los, em formato digital, por
meio do sistema, no prazo de 1 (uma) hora, sob pena de inabilitacao.

8.9. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos me-
diante apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando houver divida em re-
lacdo a integridade do documento digital.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferen-
tes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.11. Previamente a contratacao, a Administracao verificara o eventual descumprimento
das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que a impe-
¢a, mediante consulta a cadastros informativos oficiais cabiveis.

8.12. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome desta; se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome desta, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da matriz.

8.13. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nu-
meros de documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuicoes.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a ses-
sdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

8.15. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apre-
sentar quaisquer dos documentos exigidos, seja por apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagao Direta.

8.15.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacao,
o 6rgdo ou entidade examinard a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especi-
fica¢des do objeto e as condic¢des de habilitacao.
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8.16. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilita-
do.

8.17. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacio de habilitagio
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentagao atuali-

zada.

8.18. Para fins de habilitagdo, o interessado devera comprovar os seguintes requisitos,
que serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

HABILITACAO JURIDICA

8.20. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

8.21. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microem-
preendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificagdo da au-
tenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

8.22. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: ins-
cricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores.

8.23. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Ju-
ridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus admi-
nistradores.

8.24. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respecti-
vamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.25. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidagao respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.26. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).

8.27. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica do Municipio de Natal/RN
e do Estado do Rio Grande do Norte.

8.28. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tri-
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butarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social.

8.29. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
0 objeto contratual.

8.30. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.31. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.32. Prova de regularidade trabalhista: Certiddo negativa de débitos trabalhistas —
CNDT(Leil2.4440/2011).

8.33. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais re-
lacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacio
de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.34. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda aufe-
rir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Federal n°
123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes es-
tadual e municipal, bem como da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstra-
¢oes contabeis do ultimo exercicio.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.35. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do proponente
(art. 69, caput, inciso II, Lei federal n.° 14.133/2021).

8.35.1. A certiddo referida neste item, que ndo mencionar explicitamente o prazo
de validade, serd aceita com o prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias conta-
dos da data de sua emissao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (Art. 6°, inciso XXIII, alinea
“i”, da Lei federal n.° 14.133/2021)

9.1. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 3.979,76 (trés mil e novecentos e
setenta e nove reais e setenta e seis centavos), conforme o somatério dos lotes 1 e 2
apresentados na tabela abaixo. Esses valores foram obtidos em conformidade com o
disposto no Decreto Municipal n.° 12.735, de 27 de fevereiro de 2023, que regula a
obteng¢do de precos publicos em contratagdes de outros 6rgaos no portal de contratagdes
publicas e cotagdes no sistema especializado, banco de precos. Em virtude da
razoabilidade, recomenda-se a utilizagdo do preco médio, desconsiderando os precos
inexequiveis ou excessivamente elevados.
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QUADRO DEMONSTRATIVO ESTIMATIVA DE PRECOS

LOTE 01 - MATERIAIS BASICOS DE EXPEDIENTE

COTACOES PESQUISAS MEDIAS
ITEM ESPECIFICACAO UNID. |QUANT. MEDIA | MEDIA TOTAL
PNCP BANCOPRECOS UNITARIA | (MEDIA UNIT. X
DOSITENS QNT)
Grampo tipo 26 e pema de 6 mm fabricados com arame de
1 ago revestido 4 oxidagio, qualidade superior, sem| CAINA 30 R$373 |R%1603 | R$6595 | R$199 | R$1.80 | R$3.00 R$ 5,58 RS 16740
rebarbas e alta qualidade.
(Apagador para quadro branco acrilico, com base de plstico . . < < e .
2 | ohoato com felo septrmacin ¢ resiciente: UNID 12 R$759 | R$7355 | R$5.66 | R$1525 |R$ 17.50 | R$ 1140 R$ 1083 RS 129,96
3 [PBloco adesivo para recado aproximadamente 3330 mm pacorE | 30 R$805 | R$920 | R$822 | R$498 | R$590 | RS 463 RS 6,83 RS 204,90
amarelo pacote com 4 unidades.
4 (Bloco adesivo para recado apromimadamente 76776 MM\ pacorE | 20 | R$1028 | R$5.03 | RS8.00 | R$529 | RS564 | RS4.65 RS 6,45 RS 120,60
amarelo pacote com 4 unidades.
Caneta esferografica amul, ponta 0,08 mm, escrita fina, tubo
5 |transparente. sextavada, ponta latio e esfera de tungsténio| CAIXA 6 R%$4000 | R%$36,10 [R$4300 | R$33,00 ([R$31,05 | R%3422 R$37.74 RS 22644
caixa com 50 unidades.
- . -
6 f;‘d:?:e carta brance 114 = 229 mm, caxa com 30| oypyy 10 R$ 1240 | R$ 75,50 | R$ 575 | RS 12,12 | RS 10,00 - R$23,15 RS 231,50
7  |Envelope carta branco 72 x 108 mm_ caixa com 50 vnidades. | CATXA 10 RS$ 18,60 |RS 125,50 - R3800 | R$907 - RS 40,29 RS 402,90
g [Envelope A4 branco 229 x 324, caixa com 50 unidades. CAIXA g R$ 26,79 - R$32.83 | R$32,50 |[R$30.18 | R$ 4339 R$ 33,14 RS 265,12
9 [Estilete largo com limina de 18 mm e corpo plistico. UNID. 12 R$ 3,57 R$56,76 [R$1197 | R$405 | R$4590 | R$4.10 R$ 6.23 RS 74,76
10 |Fita adesiva transparente 45/43, pacote com 5 unidades. | PACOTE 6 R$42.75 | RS 20,00 | RS 6450 | RS 23.00 | RS 22.45 | RS 34.00 RS$ 34,45 RS 206,70
11  |Fita adesiva transparente 12 x40, pacote com 5 unidades. UNID. 12 R$38.65 | R$4035 |[R$1590 [ R$2235 [R$39.70 | R$ 33,20 RS 32,03 RS 384,36
12  |Caneta marca texto cor amarelo, camxa com 12 unidades CATA g R$ 5067 | R$2669 [R$2003 | R$2531 |R$ 50,06 | RS 2388 RS 34,27 RS 274,16
13 |Pincel marcador de quadro branco, cor azul caixa com 12. CATXA 2 R$11518 | R$72283 - R$2185 |R$3240 | R$36,00 RS 55,65 R$ 111,30
Apontador de lipis simples retangular — caixa com 24
M linidades CATXA 2 R$20.16 | R$41.52 |R$2712| R§501 | R$613 | RS200 R$ 16,99 R$ 33,98
15 |Tesouramultiiso 17 cm Ago Inox UNID 24 R$ 1761 | R$13,38 |R$1152 | R$998 | R$4.60 | RS 7.51 RS 10,80 RS 25920
16 |Borracha escolar o/ proteter caixa com 24 umidades CATHA 1 RS$62.16 | RS 56.88 |RS 107.52|RS 11520 | RS 87.60 |RS 104.16 RS$ 89,92 RS 89,92
SUBTOTAL DO LOTE 01 RS 3.192.20
LOTE 02 - OUTROS MATERIAIS
COTACOES PESQUISAS MEDIAS
ITEM ESPECIFICACAO UNID. | QUANT. NEDIA TOTAL
PNCP BANCOPRECOS MEDIA (NEED]_*\ UNIT. X
ONT.)
17  |Pilha Alealina 1,5V tipo AAA UNDD 30 R$285 | RS54 | RS 026 | R$438 | R$080 | RS 5L R$7.90 RS 23700
18 |Pilha Alealina 1,5V tipo AA UNID 30 R$626 |R$1308 | R$3.00 | R$623 | R$620 | R$3.90 RS 693 R$207.90
Bateria V- Quantidade por pacote: 2; Tipo: Bateria 9v AA; a - e, < Sy 1715 a
19 Coraposigio: Zinco-carbono; Volume: 2 Milliliters UNID 12 R$2090 | R§1283 |R§1605 | R§27.76 | RS 2235 | RS 2090 R$ 23,30 R$ 279,60
Alcool Isopropilico; Quantidade minima da embalagem: < < -
20 o UNDD 3 R$1560 | R$1103 |R$1325 | R$36.00 |RS 36,00 | RS 1325 RS 2102 RS 63,06
SUBTOTAL DO LOTE 02 RS 787,56
TOTAL GERAL RS 3.979.76

9.2. Informamos que, para fins de adequagdo as nossas necessidades de aquisi¢do, foi
necessario realizar a conversdo dos valores apresentados nas pesquisas em precos
unitarios dos produtos. Essa conversdo se fez necessaria porque os precos disponiveis
nos portais de contratacdo referem-se a quantidades superiores as que pretendemos
adquirir. Dessa forma, conseguimos ajustar os valores a realidade da demanda,
garantindo a precisdo das estimativas de custos para o processo de contratagao.

9.3. Devido a auséncia de pesquisas que contemplassem todos os produtos desejados em
um unico lote, optamos por realizar a cotagcdo de forma individualizada, item por item.

9.4. Para definir o custo médio de cada item, foi calculada a média dos valores apresen-
tados pelas diversas pesquisas de preco, onde esse custo soma todos os pregos obtidos
por item e dividindo pelo nimero de cotacdes. Esta média serve como um parametro de
memoria de célculo, permitindo uma estimativa mais precisa e justa dos custos de cada
item.

9.5. Com os custos definidos de cada item, multiplicamos este valor pela quantidade ne-
cessaria do produto para atender as demandas da PGM, realizando o célculo individual-
mente para alcangar o valor total do lote.
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9.6. Desta forma, justificamos o valor total da contratagdo com clareza e precisao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6.°, inciso XXIII, alinea “j”, da Lei
federal n.° 14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Geral do Municipio de Natal.

10.2. A contratagao sera atendida pela seguinte dotacao:
03.122.001.2-116 - MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA PGM
3.3390.30 — MATERIAL DE CONSUMO

SUBELEMENTO - 16 MATERIAL DE EXPEDIENTE
SUBELEMENTO - 36 OUTROS MATERIAIS

FONTE 15000000.

11. RESPONSAVEIS

Natal, 16 de Agosto de 2024

Documento assinado digitalmente
b LARISSA SANTOS DA SILVA
g ! Data: 16/08/2024 11:00:29-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br
Larissa Santos da Silva
Analista Administrativo
Mat. P00251

Documento assinado digitalmente

b SAMANTA MAIA DE LIMA MELO
g L Data: 16/08/2024 11:03:32-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Samanta Maia De Lima Melo
Encarregado de Servigos
Mat. 73.473-9

De acordo. Termo de Referéncia aprovado.
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THIAGO TAVARES DE
QUEIROZ:013293074965 %
Thiago Tavares de Queiroz

Procurador-Geral do Municipio
Matricula 64.537-0 OAB/RN 7226
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