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PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
SEL-SEE-SETOR DE EVENTOS ESPORTIVOS
 

Natal/RN, 12 de junho de 2024.

MEMORANDO Nº 11/2024 - SEL-SEE/SEL
Assunto: Contratação de serviços gráficos

 

 

 Sra. Secretária Jódia de Melo

 
                 Vimos por meio deste, solicitar a contratação de serviço de impressão de
Banners em lona, adesivos e placas,  para a divulgação/sinalização de eventos promovidos
e/ou apoiados por esta Secretaria.
              Vale esclarecer que o serviço ora pleiteado é de suma importância para que se
promovam a divulgação e a visibilidade dos eventos e da marca da Prefeitura do Natal,
quando da sua realização, condição indispensável para que os mesmos alcancem seus
objetivos. Diante do exposto, solicitamos o deferimento do pleito.

MARIA GEILMA DE OLIVEIRA
Chefe do Setor de Eventos Esportivos
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Movimentações / Despachos

Enviado em Origem Destino Recebido em Somente
Leitura 

12/06/2024
12:24:34
por maria.geilma

SEL-SEE SEL
13/06/2024
17:00:58
por jodia.melo

Não

Despacho / Informação:
21/06/2024
11:52:01
por jodia.melo

SEL SEL-CG
Não

Despacho / Informação:

AUTORIZO a  abertura  de  processo  administrativo  que  tramitará  a  contratação  de
serviço  de  impressão  de  Banners  em  lona,  adesivos  e  placas,   para  a
divulgação/sinalização de eventos promovidos e/ou apoiados por esta Secretaria.  Ao
Protocolo/SEL para abertura.
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Arquivos Anexos

Objeto Arquivo Usuario Data Inclusão
DFD DFD - Contrata??o de Banner.pdf maria.geilma 12/06/2024 12:23:54
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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA - (DFD)

Órgão:

Secretaria Municipal de Esporte e Lazer de Natal (SEL).

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento):

Setor de Eventos

Responsável pela Demanda:

Maria Geilma de Oliveira

Matrícula:

73.410-5

E-mail

eventossel@gmail.com

1. Objeto (Descrever o objeto da contratação).

Contratação de serviços gráficos para utilização em eventos esportivos e de lazer.

2. Justificativa da necessidade da contratação

Contratação de serviços gráficos são necessários para atender a demanda de eventos. A contratação se
torna imprescindível para viabilizar atender as necessidades da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer -SEL
em relação ao objeto descrito, incluindo banners, plástico adesivo em PVC e adesivos, para
divulgação/sinalização de eventos promovidos e/ou apoiados por esta Secretaria. É de suma importância
proporcionar divulgação e dar visibilidade dos Eventos. Tendo em vista a necessidade de cumprimento das
metas do setor de eventos, conforme o planejamento plurianual para realização de todos os eventos internos.
Dentre eles podemos citar: Copas de futebol, Jogos do Servidores, Jogos Paradesportivos, Jogos da Pessoa
Idosa, Ciclo Natal, Lazer na Praça, entre outros.

3. Quantitativo de material/serviço a ser contratado: Os quantitativos e especificações dos itens
necessários para a plena realização do Projeto estão expostos a seguir:

ITEM ESPECIFICAÇÃO UNID. QUANT.

1

BANNER, COM IMPRESSÃO PLOTADA EM LONA

VINÍLICA E ACABAMENTO PARA EXPOSIÇÃO,

COM REFORÇO ILHÓS.
m² 100

2
PLÁSTICO ADESIVO LEITOSO, COM IMPRESSÃO

PLOTADA APLICADA EM PVC E ACABAMENTO

PARA EXPOSIÇÃO.

m²
30

3
PLÁSTICO ADESIVO LEITOSO, COM IMPRESSÃO

PLOTADA E ACABAMENTO PARA EXPOSIÇÃO.
m²

40
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4. Observações gerais:
A empresa contratada deverá atender a demanda da Secretaria de acordo com o cronograma dos eventos da SEL.

4.1. Prazo de Entrega/ Execução:

A execução deverá cumprir com as solicitações de datas do setor de eventos, conforme cronograma.

4.2. Local e horário da Entrega/Execução:

A execução acontecerá mediante aviso prévio e confirmação do setor de eventos.

4.3. Unidade e servidor responsável para esclarecimentos:

Eventuais dúvidas, quanto ao processo, poderão ser solicitadas a SEL, por intermédio da Unidade Setorial de
Administração Geral – USAG/SEL, localizada na Rua Trairi,516 - Petrópolis, Natal/RN, 59020-150, e/ou por meio do endereço
eletrônico (eventossel@gmail.com). Mais informações podem ser repassadas por meio dos telefones: (84) 3663-6733 de segunda
a sexta-feira das 08h às 14h.

4.4. Prazo para pagamento:
O pagamento será efetuado à contratação de acordo com o uso e as realizações dos eventos e ainda de acordo com a

resolução n° 032/2016 TCE (Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte) e suas alterações.

Natal/RN – 12 de Junho de 2024.

Responsável pela Formalização da Demanda

Maria Geilma de Oliveira
Chefe do Setor de Eventos

Esportivos

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência e
oportunidade para a contratação e demais providências cabíveis.
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