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PROCESSO ADMINISTRATIVO ELETRONICO N° SEL - 20240887770

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a SECRETARIA MUNICIPAL
DE ESPORTE E LAZER - SEL, realizar4 DISPENSA ELETRONICA do tipo menor preco, que
se regera por este instrumento e pela legislacdo pertinente, em especial pela Lei n° 14.133, de
01 de abril de 2021, pelas Instru¢des Normativas n° 65 e 67-SEGES/ME, atualizagbes e demais
legislacdo correlata, conforme art. 187 da Lei n°® 14.133/21.

1-DO OBJETO
Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico graficos,

conforme as especificacbes e quantidade abaixo relacionada, com finalidade em atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer.

ITEM ESPECIFICACOES UNIDADE QUANT.
BANNER, COM IMPRESSAO PLOTADA
01 EM LONA VINILICA E ACABAMENTO 100
PARA EXPOSICAO, COM REFORCO M2
ILHOES.

PLASTICO ADESIVO LEITOSO, COM
02 IMPRESSAO PLOTADA APLICADO EM M2 30
PVC E ACABAMENTO PARA
EXPOSICAO.

PLASTICO ADESIVO LEITOSO, COM
03 IMPRESSAO PLOTADA E M2 40
ACABAMENTO PARA EXPOSICAO.

2. DA JUSTIFICATIVA

Trata-se de demanda solicitada pelo Setor de Evento para contratacdo de empresa
especializada em servigos graficos incluindo o material, essa despesa se torna imprescindivel
para viabilizar atender as necessidades da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer -SEL em
relacéo ao objeto descrito, para a divulgagéo/sinalizacéo de eventos promovidos e/ou apoiados
por esta Secretaria. E de suma importancia para que se promovam a divulgacéo e a visibilidade
dos eventos. Tendo em vista a necessidade de cumprimento das metas do setor conforme o
planejamento plurianual para realizacdo de todos 0s eventos interno e externo. Dentre eles
podemos citar; Copas de futebol, Jogos do Servidores, Jogos Paradesportivos, Jogos da
Pessoa ldosa, Ciclo Natal, Lazer na Praca, entre outros.

Rua Trairi, 516 - Petropolis Natal/RN - CEP: 59.020-150 Telefone: (84) 3663-6733

Incluido e Assinado eletronicamente - Decreto N° 11.972 - utilizando usuério e senha por: SEL - 734105 - MARIA GEILMA DE OLIVEIRA
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&form|D=464568709&form=listdoc&paraml=abdb2e97fd54e03c4185ebeeacab4ffb&param2=9228692&param3=1269148
Documento associado ao Processo Administrativo Eletronico N° SEL-20240887770 em 24/06/2024 as 11:54:37

Assinado eletronicamente - Decreto N° 11.972 - utilizando usuério e senha por: SEL - 724249 - JODIA FERREIRA SANTOS DE MELO MENEZES
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&form|D=464568709&form=listdoc&param1=3514657bf68554f4ac6920b7175928b5&param2=9249711&param3=1269148
Documento assinado em 25/06/2024 as 22:40:15

fls. 26

fls. 26



SEL
SECRETARIA
MUNICIPAL

PREFEITURA | ciazen

E LAZER

3.FUNDAMENTO LEGAL E MODALIDADE DA LICITACAO

Em consonancia com o Decreto Municipal n°® 12.430, de 28 de Janeiro de 2022,
pretende-se realizar o presente procedimento com base na nova Lei de Licitagcbes n°
14.133/2021, seguindo o art. 75, § Il. Objetivando alcangar maior nivel de competitividade, o
procedimento sera realizado de forma eletrénica por meio do Portal de Compras Publicas.
(https://www.portaldecompraspublicas.com.br/SEL)

4.CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

a) Possuir capacidade juridica, técnica e operacional para fornecimento do material.

b) Estar regular perante as obrigacdes fiscais e trabalhistas.

c) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de Contratacdo Direta e ja
apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apos
solicitacdo da Administracdo, sob pena de inabilitacdo O critério de julgamento da proposta
sera o menor preco.

5. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA, CADASTRAMENTO DA PROPOSTA E
DISPUTA DE LANCES

A Dispensa Eletrénica sera conduzida no endereco eletrénico
www.portaldecompraspublicas.com.br (Portal de Compras Publicas), sendo vedada sua
remessa em papel, conforme as condi¢des estabelecidas neste instrumento.

Para participar da Dispensa Eletronica, o fornecedor devera digitar seu CNPJ e senha
de acesso ao Sistema e assinalar, em campo proprio, a inexisténcia de fato impeditivo para
licitar e/ou contratar com a Administracdo Publica, e o pleno conhecimento e aceitacdo das
regras de que trata o subitem anterior.

O fornecedor interessado, apos a divulgacéo do aviso de contratacéo direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricdo do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e 0 preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento. Em seguida, devera apresentar os lances na fase
de disputa.

A proposta também devera conter uma declaracdo de que compreende a integralidade
dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.
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Os valores para Dispensa Eletronica deverédo ser registrados em reais, para o item. Sera
considerado vencedor da Dispensa Eletrbnica aquele que apresentar o lance de menor valor,
sendo-lhe adjudicado o objeto, desde que atenda as respectivas especificacoes.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacéao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

O encerramento da fase de lances ocorrer4 de forma automatica, pontualmente no
horério indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacéo e ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer - SEL podera anular ou cancelar a Dispensa
Eletrbnica, total ou parcialmente, sem que disso resulte, para o proponente, direito a qualquer
indenizacao ou reclamacao.

6. CONTRATACAO

Apés a homologacgéo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado
Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

O adjudicatario terd o prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o
caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrnico, para que
seja assinado e devolvido no prazo de 3 (trés) dias, a contar da data de seu recebimento.

O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

As obrigacdes reciprocas entre a Contratada e a SEL correspondem ao estabelecido nas
presentes Condi¢Oes Gerais da Contratacdo, seus anexos e no Termo de Referéncia.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
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O FORNECEDOR, signatéario deste Termo de Referéncia, obriga-se a:

I. Efetuar a entrega do objeto/material em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes, prazo
e local constantes em sua proposta, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constaréao
as indicacOes referentes a marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;

II. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

lll. Enviar DANFE e arquivo XML das notas fiscais para o e-mail indicado;

IV. Retirar a respectiva nota de empenho e assinar o respectivo Contrato ou Autorizacao de
Compra, no prazo maximo de até trés (3) dias Uteis, contados da convocacédo, no que couber;

V. Providenciar a imediata correcéo de deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo
orgao contratante;

VI. N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente contrato/ordem de
compra, sem prévia e expressa autorizacdo da CONTRATANTE, sob pena de sua rescisao de
pleno direito;

VII. ACONTRATADA devera entregar o material de consumo totalmente em conformidade com
o especificado.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

I. Observar para que, durante a vigéncia do contrato/ordem de compra, sejam mantidas todas
as condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacdo, bem como a
compatibilidade com as obriga¢des assumidas, inclusive com solicitagéo de novas certiddes ou
documentos vencidos;

II. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das condicdes ajustadas no termo de publicacédo da
dispensa eletronica,

[ll. Cumprir, também, com todas as obriga¢des ndo consignadas expressamente nesta clausula,
mas que previamente estabelecidas na minuta do contrato/ordem de compra decorrente da
contratacao;

IV. Notificar a Empresa contratada de qualquer irregularidade encontrada na entrega do
material;

V. — Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢cdes estabelecidas nos dispositivos legais.

Rua Trairi, 516 - Petropolis Natal/RN - CEP: 59.020-150 Telefone: (84) 3663-6733

Incluido e Assinado eletronicamente - Decreto N° 11.972 - utilizando usuério e senha por: SEL - 734105 - MARIA GEILMA DE OLIVEIRA
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&form|D=464568709&form=listdoc&paraml=abdb2e97fd54e03c4185ebeeacab4ffb&param2=9228692&param3=1269148
Documento associado ao Processo Administrativo Eletronico N° SEL-20240887770 em 24/06/2024 as 11:54:37

Assinado eletronicamente - Decreto N° 11.972 - utilizando usuério e senha por: SEL - 724249 - JODIA FERREIRA SANTOS DE MELO MENEZES
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&form|D=464568709&form=listdoc&param1=3514657bf68554f4ac6920b7175928b5&param2=9249711&param3=1269148
Documento assinado em 25/06/2024 as 22:40:15

fls. 29

fls. 29



SEL
SECRETARIA
MUNICIPAL

PREFEITURA | ciazen

E LAZER

9. DA ENTREGA DO OBJETO; PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA

A partir da assinatura/recebimento do Contrato/ordem de compra, a CONTRATADA
compromete-se a realizar a entrega dos materiais constantes da mesma, através da
modalidade de frete (CIF).

A entrega somente sera considerada cumprida apés o devido aceite por parte do(s)
gestor(es) da CONTRATANTE.

A entrega dos materiais, objeto deste Termo, a CONTRATANTE devera ocorrer no prazo
maximo de 15 (quinze) dias consecutivos, de acordo com a solicitagdo da SEL de forma
gradativa de acordo com 0s eventos a serem executados a partir da assinatura/recebimento do
Contrato/Ordem de Compra/Servico, por conta e risco do fornecedor e com todos 0s custos
inclusos.

A entrega dos materiais, objeto deste Termo de Referéncia, ocorrerdo na sede da SEL, na
Rua Trairi, 516, Petropolis, Natal/RN, CEP: 59.020-150, Telefone: (84) 3232-1040, no horério
normal de expediente, no prazo maximo de quinze (15) dias uteis, contados a partir do
recebimento da emissédo da ordem de compra.

O horario de entrega sera das 08:00 as 14:00 em dias Uteis. Se o prazo de entrega coincidir
com o dia em que a CONTRATANTE nao tiver atendimento ao publico, este sera
automaticamente prorrogado até o primeiro dia util subsequente.

10. DAS PENALIDADES CONTRATUAIS

Pela inexecucao total ou parcial do contrato, a CONTRATANTE poderd, garantida a prévia
defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢oes:
a) adverténcia,
b) multa;
C) suspensdo temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
CONTRATADA, por prazo néo superior a 2 (dois) anos.

A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia da
contratada (quando for o caso). Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada,
além da perda desta, a CONTRATADA respondera pela sua diferenca, que sera descontada
dos pagamentos eventualmente devidos pela CONTRATANTE ou cobrada judicialmente.

As sangdes previstas nas alineas “a” e “c” poderdo ser aplicadas juntamente com a da
alinea “b”.

Cabera apresentacéo de defesa prévia, a ser apresentada no prazo de 5 (cinco) dias lteis,
a contar da aplicagcédo de qualquer sancéo.
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As sancbGes somente poderdo ser aplicadas apés regular processo administrativo. As
sancbes de suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de Contratar
com a CONTRATADA poderéo também ser aplicadas a empresa ou ao profissional que:

a) tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

b) tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da contratacao;

c) demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Embrapa em virtude de atos ilicitos
praticados;

d) convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, néo celebrar o contrato;

e) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

f) apresentar documentacgao falsa exigida para o certame;

g) ensejar o retardamento da execucao do objeto da licitacéo;

h) ndo mantiver a proposta;

i) falhar ou fraudar na execucéo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo, inclusive com a pratica de atos lesivos a Administracdo
Publica previstos na Lei n°® 12.846/2013.

A CONTRATANTE devera informar os dados relativos as sancdes por ela aplicada aos
contratados de forma a manter atualizado o CEIS de que trata o artigo 23 da Lei n°® 12.846/2013.

Além do previsto acima, pela inexecucao total ou parcial das obrigagfes assumidas e pela
verificacdo de quaisquer das situagcfes previstas no Regulamento de Licitacdes, Contratos e
Convénios, a CONTRATANTE podera aplicar a empresa CONTRATADA as seguintes
penalidades, sem prejuizo das demais cominacdes legais e da reparacdo dos danos causados
a CONTRATANTE:

a) Adverténcia;
b) Multa.

Nenhuma penalidade sera aplicada sem o devido processo administrativo. A aplicacdo da
penalidade ocorrera apds defesa prévia do interessado, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimacao do ato.

Das penalidades de que tratam as alineas “a” e “b” cabe recurso ou pedido de representagao
na forma da legislagéo em vigor.

A penalidade de adverténcia sera aplicada quando ocorrer o descumprimento das obrigagdes
assumidas, desde que sua gravidade, a critério da CONTRATANTE, mediante justificativa, ndo
recomende a aplicacao de outra penalidade, exceto nos casos de reincidéncia dos fatos que
ensejaram a adverténcia, quando devera ser aplicada penalidade de multa na forma da alinea

c” supra.

A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes casos e proporgdes:
a) recusa injustificada da adjudicataria em assinar a Ordem de Compra/Servico — OCS no prazo
estabelecido: 10% (dez por cento) sobre o valor global da Ordem de Compra/Servigo - OCS;
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b) atraso na entrega do objeto da dispensa, ou parte dele, em relacdo ao prazo estipulado:
0,33% (zero virgula trinta e trés por cento), por dia de atraso, sobre o valor do produto ndo
entregue, até no maximo de 10% (dez por cento), sobre o valor global da Ordem de
Compra/Servico - OCS, o que ensejara a rescisado contratual;

c) ocorréncia de qualquer outro tipo de inadimpléncia ndo abrangido pelas alineas anteriores:
10% (dez por cento) do valor global da Ordem de Compra/Servigo - OCS para cada evento.

A penalidade de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancoes, e a
sua cobranca nédo isentara a obrigacao de indenizar eventuais perdas e danos.

As multas deverdo ser recolhidas pela unidade setorial de administracdo e financas —
USFAG da CONTRATANTE, através de GRU, mediante Comprovante de Recolhimento, no
prazo de 5 (cinco) dias a contar da intimacao, podendo a CONTRATANTE desconta-las, na sua
totalidade ou em parte, do pagamento a ser efetuado ao fornecedor e/ou da garantia prestada
(quando for o caso).

Se o valor a ser descontado pelo CONTRATANTE for insuficiente, o fornecedor ficara
obrigado a recolher a importancia devida no prazo de 5 (cinco) dias, contados da comunicacao
oficial.

O valor total das multas aplicadas na vigéncia da Ordem de Compra/Servico — OCS nao
podera ultrapassar 20% (vinte por cento) do seu valor global, o que ensejara a sua rescisao.

10. DA FISCALIZACAO

A execucdo do contrato ser4d acompanhado por um representante legal devidamente
credenciado pela SEL, denominado Fiscal, que comunicara a ocorréncia de quaisquer fatos
relacionados ao Contrato que exijam medidas por parte da contratada.

A fiscalizac&o cabera:

a) Exigir o cumprimento do item especificado constante deste Termo de Referéncia e na forma
das declaracdes constantes da proposta apresentada;

b) Solicitar a substituicdo dos materiais que apresentarem defeito.

A fiscalizagédo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,
ficando esta integralmente responsavel pelos danos causados diretamente a SEL ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato.

11. DO PAGAMENTO

A Nota Fiscal de compra devera ser remetida para que o Fiscal do Contrato possa realizar
sua verificacdo e, ndo havendo problemas, emitir o Aceite Definitivo.
Junto com a Nota Fiscal, devera apresentar a comprovacao de regularidade junto ao Sistema
da Seguridade Social (CND), ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF), as
Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da contratada e da certidao
negativa de débitos trabalhistas (CNDT), sem que isso gere direito a alteracdo de precos ou
compensacao financeira.
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Sendo identificada a cobranca indevida, os fatos serdo informados a Contratada, e a
contagem do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentacédo da Nota Fiscal
devidamente corrigida.

O aceite do material de consumo por forca desta contratacdo sera feito mediante atesto das
Notas Fiscais.

O pagamento sera efetuado na forma constante do contrato e ainda de acordo com a
resolucao n° 032/2016 TCE (Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte) e
suas alteracdes.

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta Contratacdo correrdo pela fonte de recursos a ser informada
pela Unidade Setorial de Financas - USF/SEL quando da lavratura do contrato ou emissao de
ordem de compra.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

O procedimento sera divulgado no Portal de Compras do Governo Federal e encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado -
Sicaf, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

a) republicar o presente aviso com uma nova data;

b) Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacédo de
habilitacdo, conforme o caso. Havendo a necessidade de realizacao de ato de qualquer
natureza pelos fornecedores, cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacao Direta,
devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administracdo na
respectiva notificagéo.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operac¢des, ficando responsavel pelo 6énus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administracédo ou de sua desconexao.

Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo ndo conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado
pelo agente competente da Administracao na respectiva notificacao.
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Cabera ao fornecedor acompanhar as operacdes, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da
perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

14. INFORMACOES GERAIS E COMPLEMENTARES

Eventuais duvidas quanto ao processo, poderao ser solicitadas a SEL, na Unidade Setorial
de Administracdo Geral — USAG/SEL, localizada na Rua Trairi, 516- Petropolis Natal/RN-
CEP: 59.020-150 e/ou no Departamento de Eventos/SEL, por meio do endereco eletrénico
(eventosselnatal@gmail.com), dentro do horéario do expediente, qual seja de segunda-feira
a sexta-feira, das 08 as 14h.

Natal, 24 de junho de 2024.

Elaborado por:
Maria Geilma de Oliveira - mat; 73.410-5

Chefe do Setor de Eventos Esportivos - SEL
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