PGM
PROCURADORIA

GERAL

PREFEITURA | ®"ere

TERMO DE REFERENCIA — INEXIBILIDADE — LEI FEDERAL N.° 14.133/2021
CURSO DE CAPACITACAO

e PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° PGM - 20241405708

1. DO OBJETO (Art. 6.° inciso XXIII, alineas “a” e “c”, da Lei federal n.® 14.133/2021)
1.1. Contratacdo da empresa Método Pratico Cursos, CNPJ n.° 54.274.708/0001-60, para a
realizagdo do curso de capacitagdo técnica com o tema ‘“Licitacdo Publica e o
Planejamento das Contratagdes — Teoria e Aspectos Praticos Relevantes da Lei n°
14.133/2021”, para atender a necessidade de capacitacdo dos procuradores, servidores
publicos e colaboradores da Procuradoria-Geral do Municipio de Natal, conforme as
condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, nos termos

dos dados a seguir:

Licitagdo Publica e o Planejamento das Contratagdes — Teoria
e Aspectos Praticos Relevantes da Lei n.° 14.133/2021.

Oficinas Técnicas — ETP, TR e AVISO.
Promotora do Evento Método Pratico Cursos (CNPJ n.° 54.274.708/0001-60)

Tema do Curso

Quantidade de Vagas a | 22 inscrigdes
serem contratadas

Valor Total R$ 19.500,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 60 (sessenta) dias contados da assinatura do
contrato ou do recebimento da Nota de Empenho, na forma do artigo 105 da Lei federal n.°

14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratacdo ¢ de R$ 19.500,00 (dezenove mil e quinhentos

reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.3.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas

decorrentes da execug¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
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trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo,

frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

1.4. PUBLICO-ALVO

1.4.1. Procuradores, servidores publicos e colaboradores da Procuradoria-Geral do

Municipio de Natal.

1.5. PREVISAO NO PLANO ANUAL DE CAPACITACAO

1.5.1. A demanda esta prevista no Plano Anual de Capacitagao da PGM?
( ) Sim. ( ) Nao. ( X) A PGM nao possui Plano de Capacitagao especifico.
2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO (Art. 6.° inciso XXIII, alinea “b”, da
Lei federal n.° 14.133/2021)
2.1. A fundamentac¢do da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE

VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO (Art. 6.°, Inciso XXIII, alinea
“c”, da Lei federal n.® 14.133/2021)

3.1. A descri¢ao da solucdo como um todo se encontra pormenorizada em topico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6.° inciso XXIII, alinea “d”, da Lei federal
n.’ 14.133/2021)
4.1. Modalidade: (X) Presencial
4.2. Certificado: (X) Ao final do Curso, serd emitido certificado, o qual serd entregue a
PGM.
4.3. A contratacdo do curso especializado deve atender requisitos fundamentais para
assegurar que os procuradores, servidores e colaboradores da Procuradoria-Geral do
Municipio sejam devidamente capacitados em conformidade com a Lei Federal n.°
14.133/2021, atendendo aos termos ja especificados nos Estudos Técnicos Preliminares,

apéndice deste Termo de Referéncia, especialmente ao que segue abaixo:

4.3.1 O curso deve cobrir detalhadamente os aspectos legais e regulamentares da Lei

o

n.° 14.133/2021, especialmente no que diz respeito as contratagdes diretas,

englobando os novos procedimentos para licitagdes e contratos administrativos;
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4.3.2. Deve incluir estudos de caso e exemplos praticos que permitam aos
participantes aplicarem o conhecimento adquirido no contexto das atividades da PGM;
4.3.3. O curso deve ser dividido em modulos que explanem os principais topicos, tais
como planejamento, gestdo de contratos, procedimentos nas contratacdes diretas,
san¢des e penalidades, e controle e fiscalizagdo de contratos;

4.3.4. O curso deve abranger as necessidades da PGM, com foco na aplicagdo pratica
dos conceitos no ambiente de trabalho do 6rgao;

4.3.5. A capacitagdo sera oferecida de forma presencial, no auditéorio da PGM, que
comporta 22 (vinte e dois) participantes.

4.3.6. O conteudo deve ser disponibilizado em forma de apostilas impressas pela
Contratada para facilitar a participagao e interagdo dos inscritos;

4.3.7. O curso deve emitir certificados para os participantes que cumprirem oS
requisitos de frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) das horas-aulas
ofertadas.

4.4. DA SUBCONTRATACAO

4.4.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual, em razdo de seu carater

personalissimo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 6.°, inciso XXIII, alinea “e”, da Lei
federal n.° 14.133/2021)

5.1. DETALHAMENTO DO EVENTO

Periodo de realizacao 24, 25, 31 de Outubro de 2024 e nos dias
05 e 8 de Novembro de 2024.

Carga horaria do evento 20 (vinte) horas, distribuidas em 5 (cinco)
dias consecutivos de curso, com 4 (quatro)

horas de duragao cada.

Local de realizagao Sede da Procuradoria-Geral do Municipio de
Natal/RN, com endereco na Rua Princesa
Isabel, n.° 799, Cidade Alta, Natal/RN, CEP:
59025-400.

Ha necessidade de pagamento de diarias | ( ) Sim

ao participante? (X)Nao

Ha necessidade de compra de passagens | () Sim
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para o participante? (X ) Nao

5.1.1. Qualquer alteragdo nas datas indicadas deverd ser comunicada com

antecedéncia minima de 3 (trés) dias uteis.

5.2. DISTRIBUICAO DE VAGAS

SETORES QUANTIDADES
Procurador-Geral 01
Procurador-Geral Adjunto 01
Gabinete — Assessores juridicos 07
Procuradoria Administrativa 08
Departamento de Or¢amento e Finangas 05

5.3. CONDICOES DE EXECUCAO

5.3.1. O curso sera realizado, de forma presencial, no auditério da Procuradoria-Geral do
Municipio (PGM), com enderego na Rua Princesa Isabel, n.° 799, Cidade Alta, Natal/RN, CEP:
59025-400. O local encontra-se adequadamente equipado para acomodar os participantes e
conta com os recursos audiovisuais necessarios para a realizagdao do evento. Considerando
que o curso pretendido sera realizado na propria sede da PGM, fica evidenciado que, além
de se proporcionar economia ao eliminar custos adicionais com deslocamento,
hospedagem e didrias dos participantes, sera possivel integrar o treinamento ao cotidiano

dos servidores sem interferir nas atividades do 6rgao.

5.3.2. A empresa Método Pratico Cursos deve garantir que o curso seja adaptado as
necessidades da PGM, conforme identificado no Estudo Técnico Preliminar (ETP), bem
como o conteudo deve refletir as particularidades da Lei n.° 14.133/2021 e as demandas

praticas do orgao.
5.3.3. A execucao contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1. A Contratante encaminhara a Nota de Empenho a Contratada com vistas a
apresentacao de garantia de recursos financeiros para a contratagdao do servigo;

5.3.2. Apos a emissao da Nota de Empenho a Contratada, a Contratante encaminhara a
relagdo de alunos os quais participardo do Curso, no prazo de até 3 (trés) dias antes do
inicio do evento para emissdo de Certificados individuais de participacdo, ao final do

Curso;
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5.3.3. A Contratada deverd apresentar a Nota Fiscal apos a realizagdo do Curso e
devera apresentar os comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista para que seja
emitida a Ordem Bancéria.

5.4. DA GARANTIA

5.4.1. Nos termos do art. 96, da Lei federal n.° 14.1333/2021, ndo sera exigida prestacdo

de garantia.

5.5. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.5.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo

com este Termo de Referéncia e seus anexos;
5.5.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

5.5.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou

em parte, as suas expensas;

5.5.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do objeto contratado € o cumprimento das

obrigacdes pelo Contratado;

5.5.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

5.5.6. Aplicar ao Contratado sangdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do

Contrato/instrumento equivalente;

5.5.7. Adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo

Contratado;

5.5.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamagoes relacionadas
a execucdo do objeto da presente contratacdo, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucao do ajuste;
5.5.8.1. Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragdo terd o prazo de 10
(dez) para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual periodo.
5.5.9. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados;

5.5.10. Providenciar o local € os equipamentos necessarios para a realizacao do curso;
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5.5.11. Designar os participantes e fornecer as informagdes necessarias a Contratada com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias antes do inicio do Curso.

5.6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.6.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Termo de
Referéncia e seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seguir dispostas:

5.6.2. Promover o Curso objeto desta contratacdo, a ser ministrado especificamente pelo
professor Fernando Antonio Teixeira Ledo, consoante especificado no Estudo Técnico
Preliminar (ETP);

5.6.3. Disponibilizar, para os participantes, material didatico impresso compativel com a
legislacdo pertinente, visando a um melhor acompanhamento das aulas pelos participantes;
5.6.4. Emitir, ao final do Curso, certificados para os participantes que cumprirem, no
minimo, 75% (setenta e cinco) da carga horaria do Curso;

5.6.5. Arcar com todas as despesas de deslocamento, hospedagem e alimentagdo do
instrutor/professor do curso;

5.6.6. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior;

5.6.7. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
5.6.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos o valor
correspondente aos danos softridos;

5.6.9. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do
Fiscal ou Gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei federal n.°
14.133/2021;

5.6.10. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa Contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até¢ o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s

seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
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conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddoes que
comprovem a regularidade perante a Fazenda Publica do Municipio de Natal/RN e perante
o Estado do Rio Grande do Norte; 4) certidoes que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do Contratado; 5) Certidao de
Regularidade do FGTS — CRF; e 6) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;
5.6.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos;

5.6.12. Prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execu¢ao do objeto do contrato;

5.6.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que nado esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de
pessoas ou bens de terceiros;

5.6.14. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, ¢ tudo o
que for necessario a execugdo do objeto, durante a vigéncia do contrato;

5.6.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina;

5.6.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes previstas neste
Termo de Referéncia e seus anexos;

5.6.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

5.6.18. Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes exigidas para a qualificacdo na contratagdo
direta;

5.6.19. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;

5.6.20. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato.

5.7. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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5.7.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que incidir em quaisquer das infragdes
previstas no art. 155 da Lei federal n.° 14.133/2021, quais sejam:
5.7.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
5.7.1.2. Dar causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;
5.7.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
5.7.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
5.7.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
5.7.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
5.7.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo
sem motivo justificado;
5.7.1.8. Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa eletronica ou execucao do contrato;
5.7.1.9. Fraudar a contrata¢ao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
5.7.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
5.7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagao;
5.7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5.° da Lei federal n.° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.
5.7.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas acima descritas as
seguintes sangdes:
5.7.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato,
sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §2.°, da
Lei federal n.° 14.133/2021);
5.7.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nos subitens 5.7.1.2 a 5.7.1.7 deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4.°, da Lei federal n.° 14.133/2021);
5.7.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 5.7.1.8 a 5.7.1.12 deste Termo de Referéncia, bem
como nos subitens 5.7.1.2 a 5.7.1.7, que justifiquem a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, § 5.°, da Lei federal n.° 14.133/2021);
5.7.2.4. Multa:
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a) Moratéria de 0,5 % (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;
a.1) O atraso superior a 15 (quinze) dias autoriza a Administragao a promover
a extingdo do Contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
clausulas, conforme dispde o inciso I do art. 137 da Lei federal n.°
14.133/2021.
b) Compensatoria, para as infracOes descritas nos subitens 5.7.1.5. a 5.7.1.8., 10%
(dez por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da Contratagao;
c) Compensatoria, para a inexecu¢do total do Contrato prevista no subitem
5.7.1.3., 20% (vinte por cento) do valor da Contratagao;
d) Para infragdo descrita no subitem 5.7.1.2., a multa serd de 10% (dez por cento)
a 15% (quinze por cento) do valor da Contratacao;
e) Para infracdes descritas no subitem 5.7.1.4., a multa serd de 5% (cinco por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da Contratagao;
f) Para a infra¢do descrita no subitem 5.7.1.1., a multa serd de 5% (cinco por
cento) a 15% (quinze por cento) do valor da Contratagao.
5.7.3. A PGM, na quantifica¢do da pena de multa, observara o seguinte:
5.7.3.1 As multas podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente, ficando o seu total
limitado a 20% (vinte por cento) do valor da contratagdo, sem prejuizo de perdas e
danos cabiveis;
5.7.3.2. As multas serdo descontadas de qualquer crédito da empresa Contratada. Na
inexisténcia de créditos que respondam pelas multas, a Contratada devera recolhé-las,
por meio de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM) em nome do 6rgao
Contratante, podendo ser substituido por outro instrumento legal, nos prazos que a
PGM determinar ou, quando for o caso, cobrada judicialmente;
5.7.3.3. A penalidade de multa, que poderd ser aplicada cumulativamente com as
demais sancdes, € a sua cobranca, ndo isentara a obrigacdo de indenizar eventuais
perdas e danos.
5.7.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em
hipdtese alguma, a obrigagdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §9.°, da Lei federal n.° 14.133/2021).
5.7.5. Antes da aplicacao da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias tuteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei federal n.°

14.133/2021).
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5.7.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8.°, da Lei federal n.° 14.133/2021).
5.7.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagdo enviada pela autoridade competente.
5.7.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158, da Lei federal n.° 14.133/2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.
5.7.9. Na aplica¢do das sancdes serdo considerados (art. 156, §1.°, da Lei federal n.°
14.133/2021):

5.7.9.1. a natureza e a gravidade da infracao cometida;

5.7.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

5.7.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

5.7.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

5.7.9.5. a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.
5.7.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei federal n.° 14.133/2021,
ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei federal n.® 12.846, de 1.° de agosto de 2013, serdo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
5.7.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e s6cios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdao ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa ¢ a

obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei federal n.® 14.133/2021).
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5.7.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar, e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo, na forma do art. 163 da Lei federal

n.° 14.133/21.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 6.°, inciso XXIII, alinea “f”, da Lei
federal n.° 14.133/2021)

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletronica para esse fim.

6.4. O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigagcdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execu¢dao do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.6. GESTAO E FISCALIZACAO

6.6.1. A gestao e fiscalizacdao da contratagdo serdo regidas, no que couber, pelo disposto no
Decreto Municipal n.° 12.738/2023, que regulamenta as funcdes de gestor e fiscal de
contrato no ambito da Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Natal, bem como

pelo que prescrevem os arts. 115 a 123 da Lei federal n.° 14.133/2021.

6.6.2. A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de

imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e na ocorréncia desta, ndo implica a
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corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, em conformidade

com o art. 120 da Lei federal n.° 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “g”, da
Lei federal n.” 14.133/2021)

7.1. A aferi¢do da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:
7.1.1. A conclus@o do Curso com carga horaria total de 20h (vinte horas);
7.1.2. Conclusdo de todo o assunto das aulas indicados no Estudo Técnico Preliminar,
neste Termo de Referéncia e na Proposta do Contratado;

7.1.3. Entrega de Certificados aos participantes.
7.2. LIQUIDACAO

7.2.1 Recebida a Nota fiscal, tera inicio o prazo de 5 (cinco) dias uteis para fins de

liquidacdo, conforme esta se¢do, prorrogavel por igual periodo.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.2.2.1. a data da emissdo;
7.2.2.2. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.2.2.3. o periodo respectivo de execucao do contrato;
7.2.2.4. o valor a pagar; e
7.2.2.5. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.2.2.6. dados bancarios;

7.2.3. Havendo erro na apresentagdo no instrumento de cobranga, ou circunstancia que
impeca a liquidag¢do da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovag¢do da regularizagdo da

situagdo, sem onus a Contratante;

7.2.4. A nota fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n.°

14.133, de 2021;
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7.2.4.1. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, a empresa Contratada devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do Contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos
servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certidoes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Publica do Municipio de
Natal/RN e perante o Estado do Rio Grande do Norte; 4) certidoes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
Contratado; 5) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e 6) Certidao Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT.

7.2.5. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manuten¢ao das condigdes de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagcdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias

impeditivas indiretas.

7.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

7.2.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes € necessarios para garantir o

recebimento de seus créditos.

7.2.8. Persistindo a irregularidade, a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

Contratado a ampla defesa.

7.2.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescis@o do Contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao

junto ao SICAF.

7.3. PRAZO PARA PAGAMENTO
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7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de at¢ 10 (dez) dias corridos contados da

finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme a se¢do anterior.

7.3.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante a aplicagdo de encargos moratorios.

7.3.2.1 Os encargos moratdrios por atraso serdo calculados com base na seguinte

formula:
EM =1x N x VNF
Onde:
e EM = Encargos moratdrios

e N = Numero de dias entre a data limite prevista para pagamento e a do efetivo pa-

gamento.
e VNF = Valor da nota fiscal/fatura;

e i=indice diario de compensag¢ao financeira, calculado com base na média aritméti-
ca simples do INPC dos ultimos doze (12) meses, dividida por 365, cuja formula é:

1= (média INPC/365).

7.4. FORMA DE PAGAMENTO

7.4.1. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para quitacdo do

instrumento de cobranga encaminhado pela Contratada.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.4.3. A Contratante devera proceder com a reten¢ao do Imposto de Renda — IR quando do
pagamento a fornecedores, nos termos do Decreto Municipal n.° 12.460, de 15 de margo de

2022.

7.4.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

7.4.4. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar federal n.° 123/2006, ndo sofrerad a retengdo tributaria quanto aos impostos

e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
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condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.5. ANTECIPACAO DE PAGAMENTO

7.5.1. A presente contratacdo ndo permite a antecipacao de pagamento.

8. SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6.°, inciso XXIII, alinea “h”, da Lei federal n.°
14.133/2021)

8.1 ENQUADRAMENTO LEGAL

8.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, inciso 111, alinea “f”,

da Lei federal n.° 14.133/2021.

8.1.2. Previamente a celebracdo do contrato ou instrumento equivalente, a Administragdo
verificard o eventual descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente
quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos

oficiais, tais como:
a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela

Controladoria-Geral da Unido; e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral

da Unido.

8.1.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu
socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei federal n.° 8.429, de 1992, que preve,
dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de

pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.1.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.1.5. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros.
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8.1.6. O fornecedor serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual

negativa de contratagao.

8.1.7. Caso atendidas as condigdes para contratagdo, a habilitagio do fornecedor sera

verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.1.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao

atualizada.

8.1.9. Nao serao aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF

diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

8.1.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, ¢ se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial,
exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da

matriz.

8.2. DA INVIABILIDADE DE COMPETICAO

8.2.1. A inexigibilidade de licitagdo decorre da impossibilidade de se estabelecer uma
competicdo entre os possiveis interessados ou prestadores dos mesmos servigos no
mercado, seja pelo fato de que o evento ¢ Unico e atende as peculiaridades do objeto
contratual pretendido, seja pela impossibilidade de comparacdo objetiva entre as propostas,
eis que se trata de servigo eminentemente intelectual, cuja producdo atrela-se
especificamente a técnica Unica de abordagem e modelagem, inerentes a cada profissional

ou empresa do ramo.

8.2.2. A formatagdo do Curso em tela com o tema assinalado e o palestrante especificado
demonstra a inviabilidade de competi¢cdo, especialmente considerando-se que se trata de
profissional com notoria especializacdo e, consoante as peculiaridades dos servicos que
presta, exsurge impossivel a realizagdo de uma comparacdo objetiva entre eventuais

propostas para a realizacdo do curso pretendido.

8.3. DA NOTORIA ESPECIALIZACAO

8.3.1. A escolha recai sobre a empresa Método Pratico Cursos e o professor Fernando
Ledo, cujos atestados de capacidade técnica e respectivo curriculo do professor, anexos a

este Termo de Referéncia (fls. 120-121, 39-41 e 87), demonstram o amplo reconhecimento
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de sua habilidade no dmbito do Direito Administrativo e, especialmente, quanto ao tema
referente as Licitagdes Publicas. Assim, a empresa e o professor t€ém a capacidade
comprovada de fornecer um curso altamente qualificado, adaptado as necessidades
especificas da PGM, incluindo, além da teoria, oficinas praticas para a elaboracao de
documentos essenciais como Estudos Técnicos Preliminares (ETP) e Termos de Referéncia

(TR).

8.3.2. O palestrante possui curriculo que comprova a notoriedade de sua especializagdo, o
qual segue anexo a este Termo de Referéncia (fl. 87 e fls. 39-41), assim como a empresa a
ser contratada possui atestados de capacidade técnica para a realizagdo do Curso

pretendido (fls. 120-121).

8.4. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

8.4.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica:

8.4.1.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento

comprobatdrio de seus administradores.

8.4.1.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteragdes ou da consolidacgao respectiva.

Habilitacdes fiscal, social e trabalhista:

8.4.1.3. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas.

8.4.1.4. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica do Municipio de

Natal/RN e perante o Estado do Rio Grande do Norte.

8.4.1.5. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas

administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social.
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8.4.1.6. Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto contratual.

8.4.1.7. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Estadual ou Municipal do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata.
8.4.1.8. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

8.4.1.9. Declaragdo de que n3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e nao emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do art. 7.°, inciso XXXIII, da Constitui¢ao

Federal.

8.4.1.10. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein.® 5.452, de 1.° de maio de 1943.

8.4.1.11. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou
municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante
a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

8.4.1.12. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
federal n.° 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdomico-financeira
8.4.1.13. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
proponente (art. 69, caput, inciso II, Lei federal n.° 14.133/2021).

8.4.1.13.1. A certiddo, referida neste item, que nao estiver mencionando
explicitamente o prazo de validade, somente serd aceita com o prazo maximo

de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua emissao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (Art. 6.° inciso XXIII, alinea
“1”, da Lei federal n.” 14.133/2021)
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9.1. O custo estimado total da contratacdo para o curso intitulado “Licitacdo Publica e o
Planejamento das Contratagdes — Teoria e Aspectos Praticos Relevantes da Lei n.°
14.133/2021” ¢ de R$ 19.500,00 (dezenove mil e quinhentos reais). O curso terd uma carga
horéria total de 20 (vinte) horas, com vagas disponiveis para 22 (vinte e dois) participantes.
9.2. O valor total foi calculado com base na proposta apresentada pelo fornecedor, que
considera o conteudo programatico especializado e a notoria especialidade do professor
responsavel pela capacitagdo. O custo por participante, levando em conta a quantidade
maxima de alunos, ¢ de aproximadamente R$ 886,36 (oitocentos e oitenta e seis reais e
trinta e seis centavos). Além disso, o investimento por hora-aula, considerando as 20
(vinte) horas de curso, ¢ de R$ 975,00 (novecentos e setenta e cinco reais).

9.3. A estimativa foi elaborada com a finalidade de garantir a conformidade com as
diretrizes da Lei federal n.° 14.133/2021, e a proposta apresentada pelo fornecedor foi
considerada justa e compativel com os valores de mercado para cursos de natureza
semelhante (conforme documentos anexos as fls. 42-81). Para a elaboracdo desta
estimativa, foram utilizados documentos de suporte, incluindo a proposta comercial
enviada pela Método Pratico Cursos (fls. 39-41), que detalha a descri¢do dos servigos a

serem prestados, incluindo carga horaria, conteudo programatico e valor total.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6.% inciso XXIII, alinea “j”, da Lei federal
n.° 14.133/2021)

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Or¢amento Geral do Municipio de Natal.

10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao:

03.122.001.2-116 — PROMOCAO DO APERFEICOAMENTO FUNCIONAL DO
SERVIDOR DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

3.3390.39 — OUTROS SERVICOS PESSOA JURIDICA
SUBELEMENTO - 35 SERVICOS DE SELECAO E TREINAMENTO

FONTE 17991101.
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Natal/RN, 21 de Outubro de 2024.

11. RESPONSAVEIS

Documento assinado digitalmente

ub LARISSA SANTOS DA SILVA
g Data: 21/10/2024 10:37:57-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Larissa Santos da Silva
Analista Administrativo
Mat. P00251

Iaracy Medeiros Dos Santos Silva
Encarregado de Servicos
Mat. 46.200-4

De acordo. Termo de Referéncia aprovado.

‘Assinado digitalmente por THIAGO TAVARES DE QUEIROZ:01320307496
ita Federal do Erasi|

THIAGO TAVARES DE
QUEIROZ:013293074965=:

Foxit Rea

Thiago Tavares dé Queiroz
Procurador-Geral do Municipio
Matricula 64.537-0 OAB/RN 7226

U=11587975000184,
E QUEIROZ 01320307496

20
Procuradoria-Geral do Municipio de Natal
Rua Princesa Isabel, 799, Cidade Alta, Natal/RN, 59025-400 - Telefone: (84) 3232-8875 pgm.sag(@natal.rn.gov.br

Incluido por: PGM - 725645 - JEANE BORGES DE OLIVEIRA
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&form|D=464568709&form=listdoc&param1=2828d3cc8d0a94f2ea9bc6d92f9511ch&param2=10450050&param3=1322327
Documento associado ao Processo Administrativo Eletronico N° PGM-20241405708 em 21/10/2024 as 10:42:21(original salvo como anexo) fls. 147

Assinado eletronicamente - Decreto N° 11.972 - utilizando usuério e senha por: PGM - 462004 - IARACY MEDEIROS DOS SANTOS SILVA
https://directa.natal.rn.gov.br/form.jsp?sys=DIR&action=openform&form|D=464568709&form=listdoc&param1=0c6bfb4f6aeb134be6cdaf0486c3feOe&param2=10450299&param3=1322327
Documento assinado em 21/10/2024 as 10:49:06 fls. 147



mailto:pgm.gabinete@natal.rn.gov.br

		2024-10-21T10:34:14-0300
	THIAGO TAVARES DE QUEIROZ:01329307496
	Eu sou o autor deste documento


		2024-10-21T10:37:57-0300




