E URBANISMO

NATAL g2
PREFEITURA

MINUTA TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. O presente documento tem por objeto manifesta a necessidade de contratacdo do servico de
fornecimento de carimbos e tinta para carimbos, para atender os servidores desta SEMURB,
como descrito neste termo em anexos.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Apesar da modernizagdo dos processos da SEMURB, que desde de 2021 vem migrando
para a forma eletronica, ainda existem rotinas que ocorrem fora do ambiente virtual e que
necessitam ser atestados e reconhecidas através douso de carimbos. esta contratacao justifica-se
devido a necessidade de suprir a demanda por solicitagdes de carimbos oriundos das diversas
unidades desta SEMURB. Ora descorrentes do estabelecimento de novas rotinas de trabalho,
ora devido a mudancas na estrutura organizacional da SEMURB, ou ainda para substituicdo de
carimbos face ao desgaste natural.

2.2. Com isso, a contratacdo vida beneficiar a realizagdo das atribui¢des dos servigos que
mesmo com a redugdo consideravel na aquisicdo de carimbos no decorrer dos anos. Coexistem
as atividades virtuais aquelas realizadas de forma fisica que precisam se conferidas e validadas
através do uso de carimbos.

2.3. Os carimbos especificados neste Termo de Referéncia serdo utilizados pelos diversos
setores e servidores desta Autarquia no desenvolvimento de suas atividades funcionais.

3. QUANTITATIVOS DE MATERIAL DE SERVICO

ITEM ESPECIFICACOES UNID. QTD.
1 Carimbos 4910- assinatura 2,6p/1,0, UNID. 5
2 Carimbos 4911- assinatura 3,8 p/1,4, UNID. 30
3 Carimbos 4912-assinatura, UNID. 20
4 Carimbos 4913-5,8p/ 2,5, UNID. 05
5 Carimbo 4915-assinatura 7,0p/ 2,5 UNID. 05
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6 Carimbo 4927-5,9 p/2,5 UNID. 05

7 Refil para carimbo (p/ todos os tamanhos de| UNID. 15
carimbos)

8 Troca de borracha (p/ todos os tamanhos de| UNID. 15
carimbos)

9 Tinta para carimbo de cor vermelha UNID. 10

10 Tinta para carimbo de cor preta UNID. 10

5.PRAZOS, LOCAL E CONDICOES PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1. Para os servigos de carimbo, a Contratada terd o prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis para
a entrega dos materiais ora mencionados, contados a partir do recebimento da solicitagdo da
SEMURB;

5.2. Os carimbos devem ser entregues na sede SEMURB

Secretaria Municipal do Meio Ambiente de Natal, localizada na Av. Nevaldo Rocha, N° 4665,
Bairro:  Tirol, CEP: 59.015-450- Natal/RN-  Tel. (84) 3216-6241, Email:
admsemurb7@gmail.com, no horario de 8h as 14h, de segunda a sexta, exceto feriados.

5.3. A Contratada devera pegar/executar o material/servico e entrega-lo no enderego acima
mencionado.

6. REQUISITOS DA PROPOSTA

6.1. A licitante devera cotar preco unitario e total, em moeda nacional, algarismo e por extenso,
devendo estar inclusas todas as despesas, tais como: impostos, taxas, fretes e outros encargos
que incidam ou venham a incidir sobre o prego proposto e conter ainda:

6.1.1. Prazo de validade da proposta, nao inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da abertura deste
procedimento de compra.

61.2. Declaracdo expressa de que nos precos cotados estdo inclusas todas as despesas, de
qualquer natureza, incidentes sobre o material ofertado, inclusive a ENTREGA.

6.1.3. Declaragdo expressa, sob as penalidades cabiveis, afirmando a inexisténcia de fatos
impeditivos para sua habilitacdo neste certame, garantindo ainda estar ciente da obrigatoriedade
de informar acerca de ocorréncias posteriores.

6.1.4 Os seguintes dados do licitante: Razdo Social, endereco, telefone/Fax, numero do
CNPJ/MF, banco, agéncia, nuimero da conta corrente e praga de pagamento.
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7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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O objeto desta contratacdo sera recebido:

a) O recebimento acontecera apenas quando acontecer demanda por parte da Contratada, ou seja,
de forma parcelada e sob demanda, ratificada através de contato telefénico ou e-mail.

b) A entrega devera acontecer em até 05 (dias) apds a formalizagdo do pedido realizado pelo
Fiscal do contrato, que emitira Termo de Recebimento a cada finaliza¢ao do servigo.

c¢) Constatadas irregularidades no objeto contratual, a Administragao devera:

c.1) Se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua
substitui¢do ou rescindindo a contratagdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

c.2) Na hipdtese de substituicdo, o CONTRATADO devera fazé-lo em conformidade com a
indicacdo da Administragdo, no prazo maximo de 02 (duas) horas da notificagcdo por escrito,
mantido o prego inicialmente contratado.

d) O objeto deve ter garantia de pelo menos 90 (noventa) dias.

e) O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

8. DA SUBCONTRATACAO
8.1 Nao ¢é permitida a subcontratagdo.
9. DA GARANTIA

9.1. O prazo de garantia dos materiais ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias, a contar a
partir da emissdo do recebimento definitivo.

9.2 Durante o prazo de garantia dos materiais o fornecedor fica obrigado a substituir o material
defeituoso no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

10. DO CONTRATO

10.1 Apds a homologagdo da cotagdo eletronica as obrigacdes decorrentes da mesma serdo
formalizadas através da emissdo de contrato administrativo e a licitante vencedora, que
observara os termos do Regulamento de Licitagoes e Contratos da SEMURB, alteragdes e
demais normas pertinentes, fazendo parte integrante da mesma este edital e seus anexos, bem
como a proposta da licitante vencedora, no que couber.

10.2 A licitante vencedora sera convocada para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
convocagdo, para assinar o contrato administrativo, cujo contrato que ¢ de 12 (doze) meses,
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contados da assinatura do termo contratual, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 € 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.3 Antes da assinatura do contrato sera verificada pela SEMURB, por meio de e-mail, a
comprovagdo de regularidade do cadastramento da licitante vencedora, devendo seu resultado
ser impresso e juntado ao processo.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1 As faturas/Notas Fiscais, devidamente atestadas pelo Setor competente da SEMURB, serdo
pagas em ate 30 (trinta) dia apds a entrega e recebimento definitivo dos materiais, observadas as
seguintes ressalvas:

a) o prazo de pagamento, no caso de documentos rejeitados por erros ou imperfei¢des, sera
contado a partir da data da reapresentacdo da documentacao considerada correta na SEMURB.

b) os pagamentos serdo efetuados apos a verificagdo da Regularidade Fiscal da CONTRATADA,
por meio de consulta on-line ao sistema, devendo seu resultado ser impresso e juntado ao
processo de pagamento.

c.1) em caso de irregularidade junto SICAF, a SEMURB notificara a CONTRATADA para que
sejam sanadas as pendéncias no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogaveis por igual periodo. Findo
este prazo sem que haja a regularizacdo por parte da CONTRATADA perante o SICAF, ou
apresentacdo de defesa aceita pela CONAB, fatos estes que, isoladamente ou em conjunto,
caracterizardo descumprimento de obrigagdes contratuais, o contrato estara passivel de
cancelamento e a CONTRATADA sujeita as san¢des administrativas previstas neste Edital.

f) a SEMURB podera sustar o pagamento de qualquer fatura apresentada pela
CONTRATADA, no todo ou em parte, nos seguintes casos:
f.1) descumprimento de obrigacado relacionada com os servicos contratados;

f.2) débito da CONTRATADA com a SEMURB, proveniente da execug¢do do contrato
decorrente desta licitagdo;

f.3) ndo cumprimento de obrigagdo contratual, hipotese em que o pagamento ficara retido até
que a CONTRATADA atenda a clausula infringida;

f.4) obrigacdes da CONTRATADA com terceiros que, eventualmente, possam prejudicar a
SEMURB;

f.5) paralisag¢do dos fornecimentos por culpa da CONTRATADA;

f.6) Sera nomeado um Fiscal de Contrato, nos termos do art.117 da Lei n® 14.133/2021.
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g) Respeitadas as condigdes previstas neste contrato, em caso de atraso de pagamento, motivado
pela SEMURB, o valor a ser pago serd atualizado financeiramente desde a data prevista para o

pagamento até a do efetivo pagamento, tendo como base a Taxa Referencial pro rata tempore,
mediante a aplicagdo da seguinte formula:

12. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da contratagdo, objeto desta Licitagdo, correrdo a conta dos
recursos consignados em dotacdo propria da SEMURB, para o exercicio de 2025, a ser
pormenorizada posteriormente pelo setor financeiro.

13. DAS OBRIGACOES DA SEMURB

13.1 Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
CONTRATADA.

13.2. Pagar a importancia correspondente ao servi¢o, no prazo contratado.

13.3 Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais que a contratada entregar fora das
especificacoes deste edital e seus anexos.

13.4 Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis.
13.5 Respeitar a alterag@o subjetiva, isto e, do sujeito contratual.
14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, nos prazos estabelecidos, os materiais
em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da sua aplicacdo nos
equipamentos que os utilizarem.

14.2. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer acdes, demandas decorrentes de danos,
seja por culpa sua ou quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se outro sim, por
quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais de terceiros, que lhes venham a ser
exigidas por forca de Lei, ligadas ao cumprimento do presente Contrato.

14.3. Entregar os produtos no prazo contido na proposta.

14.4 A CONTRATADA se responsabiliza civil e penalmente por todos os atos praticados, na
execucdo no contrato administrativo, além de assumir os seguintes encargos, além daquelas
obrigagdes elencadas neste Termo de Referéncia.

14.5 O contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem nas obras, servigos ou compras, ate 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do Contrato, nos termos do Regulamento de Licitagdes e Contratos da
SEMURB.
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15. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
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15.1 Previamente a celebracdo do contrato, o Departamento de Administragdo Geral - DAG
verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

15.1.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.

15.1.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

15.1.3. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

15.1.4. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa
de contratag@o. Caso atendidas as condigdes para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

15.1.5. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do
SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao
atualizada.

15.1.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

15.1.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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15.1.8 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nlimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

16. HABILITACAO JURIDICA

16.1.1 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que
serdo exigidos conforme sua natureza juridica:

a) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

b) Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como
sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

¢) Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

d) Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

e) Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro de 1971.

f) Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de emitida por conselho(s) de classe,
orgao(s) e/ou agéncias de regulacdo, sempre que a realizagdo da atividade contratada for sujeita
a autorizacdo, expedido por 6rgdo competente;

g) Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdoes ou da
consolidagdo respectiva.
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17. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

17.1.1. Para comprovar a regularidade fiscal, social e trabalhista, o licitante devera apresentar os
documentos exigidos a seguir, para garantir que a empresa se encontre em conformidade com
suas obrigacdes tributarias, previdencidrias e trabalhistas, em conformidade com a legislacao
vigente, sdo exigidos:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social,
nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

c¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

d) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigao;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos

termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

f) Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

g) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.2.2. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante
a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

18. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

18.1.1. Para comprovagdo da qualificacdo econdmico-financeira, o licitante devera apresentar
documentos conforme disposto nos itens abaixo:
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a) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

b) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.
19. QUALIFICACAO TECNICA

19.1.1 Para comprovagdo da qualificagdo técnica, o licitante devera apresentar documentos
conforme disposto nos itens abaixo:

a) Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacio;

b) Declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratacgao.

¢) Registro ou inscri¢ao da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

d) Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigé€ncia por meio da apresentagdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

e) Declaragdo de que o licitante cumpre as exigé€ncias de reservas dos cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social;

f) Declaragdo de que suas propostas economicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢ao Federal, nas leis trabalhistas,
nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de
conduta vigentes na data de entrega das propostas.

g) Declaragdo de que até a presente data inexistem fatos impeditivos para a sua
habilitagdo/credenciamento, estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

h) Declarag@o de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo Federal.

i) Declaracdo de que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forcado,
observando o disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constituigdo
Federal;
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j) Declaragdo de que ndo possui pessoas em nosso quadro societario (contrato social, estatuto
social), impedidas de contratar com o Municipio de Natal/RN, nos termos do artigo 14 da Lei
14.133/21;

k) Declaracao que estd ou ndo sob o regime de microempresa ou empresa de pequeno porte,
para efeito do disposto na Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

1) Declaragdo de que tem conhecimento do objeto da licitagdo para os quais solicita
credenciamento e que os realizara de forma satisfatoria;

m) Declaragdo de que tem conhecimento das formas de selegdo e convocagdo para a prestagdo
dos servigos, bem como das formas e condigdes de pagamento;

20. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

20.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

20.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

20.3.As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

20.4.0 ¢6rgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

20.5. Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacao

20.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica
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20.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

SEMURB
SECRETARIA
MUNICIPAL DO

20.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for

necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021,
art. 117, §1°, e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

20.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, III);

20.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

20.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

20.7.5.0 fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

20.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitagao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documento comprovatorios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

20.8.1.Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246,
de 2022, art. 23, IV).

A) Gestor do Contrato

20.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragOes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
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verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

20.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, II).

20.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto
n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

20.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

20.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢ao de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplica¢do de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

20.14. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucgdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

20.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

21. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

21.1 Trata-se de aquisicdo de bens comuns, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos nos documentos de contratacdo por meio de especificacdes usuais
no mercado.

21.2 A descricdo da solugdo apresenta-se técnica e economicamente viavel, pois o historico
brasileiro demonstra a existéncia de mercado sélido, tendo a administragao publica obtido exito
na maioria dos certames com objetos similares, como se pode verificar no Portal de Compras do
Governo Federal, onde diversos 6rgdos fazem aquisicdo dos itens objetos desta contratagdo,
para atendimento de suas demandas. Por se tratar de bem de uso comum, por si s, ja é quase a
solucdo completa, e o ciclo de vida do objeto € a sua validade.
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22. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR

22.1 A contratagdo sera realizada com o fornecedor que apresentar o0 menor valor para o objeto

pretendido, ndo podendo ultrapassar o valor unitario de referéncia constante nesse termo.

23. CONCLUSAO

23.1 Para o alcance do objetivo previsto no Art. 2°, Inciso VI, da Lei Complementar n® 108 de
24 de Junho de 2009, ¢ indispensavel que as partes observem e atendam a todas as exigéncias ¢
prazos consignados no processo licitatorio.

Natal, 11 de Fevereiro de 2025.

Elaborado por: Karla Priscilla dos Santos
Aux. Adm. de Diretoria
Maria Luiza M.F. Medeiros

Diretora do Departamento de Administracdo Geral/SEMURB
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