NATAL

PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO — CGM

INSTRUCAO NORMATIVA N° 06/2015 — CGM, DE 13 DE AGOSTO DE 2015.

Dispde sobre orientacdes aos Orgaos/ Entidades
do Poder Executivo Municipal quanto a instrucéo
processual referente as rotinas e padroniza¢do no
tocante a diferenca entre termo de apostilamento
e termo aditivo, de acordo com os ditames da Lei
Nacional n° 8.666/93.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO, no uso das atribBes que lhe sdo
conferidas por lei, e,

CONSIDERANDO a competéncia da CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
- CGM, quanto a normatizacdo, acompanhamentonssieacdo e a padronizacdo dos
procedimentos de fiscalizacdo, auditoria e avahaif@ gestdo, conforme dispde a Lei
Complementar n° 141 de 28 de agosto de 2014 e @ioddunicipal n® 10.443, de 04
de setembro de 2014,

CONSIDERANDO os preceitos da Lei Nacional n° 8.666/93, em eapacs ditames
dos artigos 65 e 57,

RESOLVE:

Art. 1°. Termo aditivo € um instrumento elaborado com raliflade de alterar
contratos, termos de parceria, termos de fomentoubtos instrumentos congéneres,
firmados pela administracdo publica, cuja publicagd Diario Oficial do Municipio -
DOM é condicdo obrigatéria para que o aditivo paadseus efeitos, devendo ser
providenciada pelo 6rgdo municipal até o 5° didddi més seguinte a sua assinatura,
para ocorrer no prazo de 20 dias daquela data.

Art. 2°. O termo aditivo deve ser utilizado para efetuméscimos ou supressdes no
objeto contratual (que ndo impliquem em modificagasua natureza), prorrogacdes de
prazo, além de outras modificacbes admitidas enguei possam ser caracterizadas
como alteracdes do contrato.



Paragrafo Unico. Toda prorrogacdo ou alteracdoraioial deve ser precedida da
competente justificativa (arts. 57, § 2° e 65,utapga Lei n° 8.666/93), contendo a
descricdo detalhada das razfes faticas que enaajamdificacdo do ajuste, e da analise
juridica da minuta do termo aditivo (art. 38, paghg unico, do mesmo diploma legal),

a fim de se resguardar a legalidade dos atos adaisc

Art. 3°. O termo aditivo devera ser utilizado, ainda, @sos como:
I- alteracdo do nome ou denominagao empresariebi@atada;
[I- alteracdo do endereco da contratada;

- retificacdo de clausula contratual e retifibGagde dados (CNPJ, p. ex.) da empresa
contratada (quando, por equivoco, ocorrer falheegstro desses dados).

Art. 4°. Termo de apostilamento é o registro administoagjire pode ser feito no termo
de contrato, ou nos demais instrumentos habeig gubstituem, normalmente no verso
da ultima pagina do contrato, podendo, ainda, sépo fpor meio de documento

especifico, simplificado, a ser juntado ao respedtistrumento contratual.

§ 1° O termo de apostilamento destina-se a regiegaesultados da aplicagdo das
clausulas contratuais e condicdes previamenteaajast

8§ 2° O termo de apostilamento devera ser assinadogpem detenha capacidade
juridica para assinar o contrato, prescindindo sinatira do contratado ou a sua
anuéncia, sendo bastante dar-lhe ciéncia mediaptdraga de uma via do termo de
apostilamento.

8§ 3° N&o se faz necessaria a publicacdo do ternapatilamento no DOM.

Art. 5°. O registro por termo de apostilamento, conformé% 8§ 8° da Lei n°8.666/93,
pode ser utilizado nos seguintes casos:

I- variacdo do valor contratual decorrente de sgajprevisto no contrato;
[I- compensacdes ou penalizacdes financeiras dades das condi¢cdes de pagamento;

[lI- empenho de dotacbes orcamentarias suplementaté o limite do seu valor
corrigido.

8§ 1° Além dos casos previstos no art. 65, 88° dante8.666/93, o termo de
apostilamento podera ser usado nas seguintes $@sote

| - repactuacdes previstas no instrumento convadcago contrato;

Il - alteracdo da garantia contratual no cursoaturato;

[l - alteracdes de menor relevancia que prescindamassinatura do contratado;



Art. 6°. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na datawh publicacdo, revogadas

as disposicdes em contrario.

Natal/RN, 13 de agosto de 2015.

JOSE DIONISIO GOMES DA SILVA
Controlador Geral do Municipio



